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W planowaniu przyszłości nie ma nic tak pewnego jak zmiana.

W otaczającej nas rzeczywistości napotykamy na nieprzewidziane zda​rzenia takie jak załamania pogody, dodatkowe utrudnienia robót, nie​szczęśliwe wypadki losowe itp., które zmieniają warunki realizacji zaplano​wanych wcześniej przedsięwzięć.

Dlatego program PLANISTA zo​stał tak zbudowany, aby można było w łatwy i szybki sposób sporządzić harmonogram przedsięwzięcia oraz w razie potrzeby wprowadzać wszelkie zmiany.

1. Pierwsze kroki 

1. Krok pierwszy – czytanie da​nych kosztorysowych.

Program PLANISTA czyta dane kosztorysowe z tekstowego zbioru eksportowego. Zbiory te tworzą pro​gramy kosztorysowe współpracu​jące z programem PLANISTA. Sposób wy​konania eksportu – patrz instrukcja do programu kosztorysowego.

Po przeczytaniu danych kosztory​sowych pojawi się okienko „Pozy​cje kosztorysowe”, w którym można sprawdzić poprawność przeczyta​nych danych (w okienku tym można też korygować dane kosztory​sowe).

Uwaga: przeczytane dane nie uwzględniają kalkulacji za​wartej w kosz​torysie.
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Po sprawdzeniu poprawności da​nych kosztoryso-wych okienko to na​leży zamknąć.
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2. Krok drugi – wpisanie kalku​lacji zawartej w kosztorysie.

Z paska menu programu wybie​ramy menu „Kosztorys” i polecenie „Kalkulacje”. 
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Otworzy się okienko „Kalkula​cje”, w którym należy wpisać układ kal​kulacji z przeczytanego koszto​rysu.

 Jeżeli kalkulacja nie jest jednolita dla wszyst​kich pozycji to należy podzielić kosztorys na elementy w okienku „Tabela elemen​tów scalonych”, następnie każdemu elementowi wpisać inny układ kalku​lacji.

3. Krok trzeci – definiowanie czynności. 

Praca w oknie „Tabela czynności”.

3a. Wpisanie nazwy czynności.
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Po naciśnięciu klawisza „Enter” automatycznie przydzielony zosta​nie kolejny numer czynności. 

Pod listą czynności zawsze będzie znajdował się pusty wiersz prze​znaczony do wpisania kolejnej czynności.

3b. Przypisanie pozycji kosztorysowych do czynności.
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Otwieranie okienka „Dopisanie - kasowanie pozycji kosztoryso​wej” dla danej czynności może odbywać się wielokrotnie. 

Daje to możliwość składania dowolnej kombinacji pozycji kosztory​sowych (przypisanie pozycji kosztorysowych do czynności można też realizować techniką „złap, ciągnij i upuść” - patrz opis „Tabeli czynno​ści”).

Po przypisaniu pozycji kosztorysowych do czynności sumowana jest ilość roboczogodzin i maszynogodzin z tych pozycji, a także wartość całkowita, R+M+S i inne wartości widoczne w kolejnych kolumnach tabeli.

3c. Wyznaczenie czasu trwania czynności.
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Czas trwania czynności poda​wany jest w dniach roboczych. Zapisy​wany jest w kolumnie „Dni”. 
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Czas ten można wpisać bezpośrednio do kolumny lub obliczyć na podstawie ilości roboczo-godzin (lub maszyno-godzin) przewidzianych w kosztorysie na wy​konanie danej czynności oraz przydzielonych pracowników na każdą z trzech zmian i ilości godzin pracy przewidzianych dla każdej z trzech zmian.

Uwaga: obli​czanie działa je​żeli włączona jest opcja „Obliczaj czas czynności” znajdująca się w menu Czyn​ność. Opcje tą włącza się lub wyłącza klikając na niej lewym klawiszem myszy. 

Jeżeli opcja ta nie jest włączona to fakt ten jest sygnalizowany użyciem czerwonego koloru w opisie nagłówka kolumny „Dni”.
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Następujące kolumny zawierają:

 „Pr.1”
-
ilość pracowników na pierwszej zmianie. 

 „Pr.2”
-
ilość pracowników na drugiej zmianie.

 „Pr.3”
-
ilość pracowników na trzeciej zmianie.

 „G.1” 
-
ilość godzin pracy na pierwszej zmianie.

 „G.2” 
-
ilość godzin pracy na drugiej zmianie.
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 „G.3” 
-
ilość godzin pracy na trzeciej zmianie.

Przykład:  698,59 / (5 x 8 + 5 x 4) = 11,64 dni roboczych

Obliczanie ilości dni dla danej czynności uruchamia się zawsze po wpisaniu dowolnej wartości w jednej z wymienionych wyżej kolumn i naciśnięciu klawisza “Enter”.

Na harmonogramie dni zaokrąglane są do całości.

Uwaga: wyliczoną ilość dni roboczych na realizację czynności można zawsze zmienić ręcznie w kolumnie dni lub odpowiednim kliknięciem na harmonogramie. 

4. Krok czwarty – wyznaczenie daty rozpoczęcia przedsię​wzięcia i określenie dni wolnych. 

Okno z kalendarzem wywołujemy wybierając z paska menu Narzę​dzia a następnie klikając  na poleceniu Kalendarz.
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Datę można wpisać lub wskazać kursorem (gdy kursor przyjmuje kształt rączki) i po kliknięciu lewym klawiszem myszy data przeniesie się do okienka edycyjnego. 

Kliknięcie na klawiszu „Zatwierdź” powoduje zatwierdzenie nowej daty rozpocz€cia przedsięwzięcia.
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Przy zamkniętym polu edycji z datą rozpoczęcia przedsięwzięcia (przy tej opcji nad datami kursor przyjmuje kształt strzałki) kliknięcie lewym klawiszem myszy na określonej dacie zamienia ją z dnia robo​czego na dzień wolny i odwrotnie.

Zmiany dni wolnych na robocze i odwrotnie można też dokonywać przez kliknięcie myszką w nagłówku harmonogramu. 

5. Krok piąty – układanie harmonogramu w oknie „Harmono​gram”.

Każda czynność po zdefiniowaniu w tabeli czynności rozpoczyna się  domyślnie zgodnie z datą rozpoczęcia przedsięwzięcia.

Przesuwanie czynności możliwe jest po wybraniu funkcji kursora „Położenie”.
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Przesunięcie czynności w prawo następuje po ustawieniu kursora po prawej stronie od jej zakończenia koniecznie na dniu wolnym i kliknię​ciu lewym klawiszem myszy.

Przesunięcie czynności w lewo następuje po ustawieniu kursora po lewej stronie od jej rozpoczęcia koniecznie na dniu wolnym i kliknięciu lewym klawiszem myszy. 

Pozostałe funkcje kursora – patrz funkcje kursora na harmonogra​mie.

6. Krok szósty – wykresy nakładów w oknie „Harmonogram”.

Można wybrać wykres dowolnego nakładu z jednej z trzech grup: „Pracownicy”, „Nakłady rzeczowe”, „Wartości”. 
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2. Czynności

W programie rozróżniane są cztery typy czynności:

1. czynność zwykła,

2. czynność zbiorcza,

3. czynność opisowa,

4. czynność hamakowa.

Czynności zwykłe

Stanowią podstawę tworzenia harmonogramu. Jedynie do czynności zwykłych przypisać można pozycje kosztorysowe oraz inne dane występujące w procesie planowania. Definiowane są w „Tabeli czynności”. 

Możliwość obliczania czasu trwania czynności zwykłej na podstawie ilości roboczo-godzin lub maszyno-godzin

Jeżeli ustawiona jest opcja liczenia w oparciu o maszyno-godziny to w Tabeli czynności w kolumnie „Masz. g.” ilość maszyno-godzin dla danej czynności wyróżniona jest czerwonym kolorem. W kolumnach „Pr” należy wpisać ilość maszyn wykonujących zadania danej czynności.
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Szablon tworzenia nowej czynności zwykłej

Szablon przydatny jest w przypadku przypisywania  wielu czynnościom tych samych wartości np. ilości godzin na zmianę. Zwiększone zostały możliwości szablonu. W okienku Tworzenie czynności wg szablonu można utworzyć wiele szablonów. Widoczne one będą na liście szablonów. Przy tworzeniu nowej czynności można  wybrać, wg  którego szablonu będzie ona utworzona.

Po dodaniu nowego szablonu pojawi się okienko z domyślną nazwą nowego szablonu. Po kliknięciu na przycisku „N” można zmienić nazwę szablonu.
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Podział czynności zwykłej na etapy

Cechy czynności etapowej.
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Czynność etapowa powstaje z czynności zwykłej przez podzielenie jej na etapy, następnie - przez nadanie odpowiednich czasów poszczególnym etapom oraz wyznaczenie przerw pomiędzy nimi. W operacjach na harmonogramie jest ona traktowana jako jedna czynność zwykła z zerowym tempem prac w okresach przerw. Można wiązać ją zależnościami, rozpoznając rozpoczęcie pierwszego etapu i zakończenie ostatniego. 

[image: image21.png]M

|Wart Catk | Ret+S |Robocizna | Materiaty | Sprzgt | a

19348 648D DD 128167 000
140274 25462 114288 525 45745

7761 10838 63140 2752 252
ferdzeni

Pot

Cay caymnost 2 wiersza v 3 dowiersza i 7

[Pesina | _Skopiowat |

|




     Podział czynności na etapy odbywa się w okienku „Podział czynności na etapy”.

     W kolumnie „Czas” można wpisać czasy trwania odpowiednim etapom. Wpisanie czasu etapowi pomniejsza automatycznie czas ostatniego etapu tak, aby suma czasów wszystkich etapów nie zmieniała się. Wyjątkiem jest, gdy wpisany zostanie czas ostatniego etapu. Wówczas zmieni się też łączny czas czynności.

Wpisywanie dat.
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Nie można bezpośrednio edytować pól w kolumnach „Od dnia” i „Do dnia”. Można jednak przenosić do nich datę wybraną w polu z kalendarzem pojawiającym się obok tabelki po aktywowaniu dowolnej komórki zawierającej datę (oprócz dat rozpoczęcia i zakończenia całej czynności). Przeniesienie daty nastąpi po kliknięciu na przycisku „Zatwierdź datę”.

 Data w kolumnie „Od dnia” zwiększa przerwę do poprzedzającego etapu. 

Data w kolumnie „Do dnia” zwiększa czas trwania etapu. 
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Sposoby wywołania okienka „Podział czynności na etapy”:

     1. Za pomocą polecenia „Etapy czynności”, znajdującego się w menu  „Czynność”.

      2. W oknie „Cechy czynności” na zakładce „Właściwości” za pomocą przycisku „Etapy”.
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      3. W menu podręcznym w oknie z harmonogramem za pomocą polecenia „Etapy”.

Operacje na ekranie z harmonogramem.
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     Do obsługi zdarzeń dotyczących czynności etapowych służy osobny pasek narzędzi. Pasek ten można wywołać włączając opcję „Etapowe”, znajdującą się w menu „Okna”/ ”Paski narzędzi”. 

Wciskając odpowiedni przycisk na tym pasku przypisuje się określoną funkcję kursorowi myszy. Po kliknięciu na danym etapie lub przerwie po nim następującej zwiększa się (gdy jest wciśnięty przycisk „Zwiększ”)  lub zmniejsza (gdy jest wciśnięty przycisk „Zmniejsz”) o jeden dzień roboczy przerwę do następnego etapu.

Czynności zbiorcze

Wstawianie czynności zbiorczej
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Czynności zbiorcze definiowane są w „Tabeli czynności”. Wstawienie na listę czynności zbiorczej odbywa się poprzez kliknięcie na poleceniu „Wstaw zbiorczą” znajdujące się w menu Czynność. 

Dla czynności zbiorczych nie wyznacza się bezpośrednio czasów ich trwania. Na harmonogramie są widoczne i ilustrują zakres czasowy, w którym zawierają się wszystkie czynności podrzędne związane z daną czynnością zbiorczą. Zakres czynności podrzędnych zawierających się w danej czynności zbiorczej zamyka kolejna czynność zbiorcza wyznaczona na tym samym poziomie. 

Do czynności zbiorczych nie przypisuje się też pozycji kosztorysowych oraz nie wyznacza się zależności.
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Dowolna ilość poziomów dla czynności zbiorczych

Czynność zbiorczą można przesuwać na różne poziomy w ramach możliwego do uzyskania drzewa poziomów. 

Np. czynność 1.4 „Piwnice” znajduje się na drugim poziomie. Z poziomu drugiego można ją przesunąć  wyłącznie na poziom pierwszy (przyjmie wówczas nr 2). Natomiast z poziomu pierwszego tylko na poziom drugi. 
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Czynność 1 „Fundamenty i piwnice” może zajmować wyłącznie poziom pierwszy. 

Natomiast czynność 2. „Pierwsza kondygnacja” może zajmować poziomy pierwszy lub drugi jeżeli czynność „Piwnice” jest na poziomie pierwszym lub zajmować poziomy pierwszy, drugi lub trzeci jeżeli czynność „Piwnice” zajmuje poziom drugi.
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Czynności opisowe.

Wprowadzenie czynności opisowych związane jest z bardziej czytelnym podziałem harmonogramu. Czynności opisowej można przypisać wyłącznie nazwę. Nie jest ona uwzględniana w numeracji typu „0” i  „2”.

Czynności hamakowe

Czynności hamakowe przeznaczone są do modelowania kosztów związanych z czasem. 

Np. koszt wyłączenia części jezdni opłacany w kasie miejskiej związany z koniecznością ustawienia dźwigu może być większy, jeżeli wyłączenie trwa dłużej lub mniejszy, jeżeli wyłączenie jezdni trwa krócej. Skrócenie wyłączenia jezdni może być związane np. z uruchomieniem drugiej zmiany na czas pracy dźwigu. Innym przykładem zastosowania czynności hamakowych może być modelowanie kar umownych związanych z przekroczeniem terminów ukończenia robót.
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W czynnościach hamakowych nie określa się bezpośrednio czasu ich trwania. Określa się jedynie zdarzenie, które rozpoczyna czynność i zdarzenie, które kończy czynność. Czas pomiędzy tymi zdarzeniami to czas trwania czynności hamakowej.  Zdarzeniami, które określają początek i koniec czynności hamakowej mogą być: 

a) określona data, 

b) początek dowolnej czynności zwykłej,

c) koniec dowolnej czynności zwykłej. 

Do każdego zdarzenia można dodatkowo określić czas przesunięcia - dodatni lub ujemny z zaznaczeniem rodzaju dni jakie będą uwzględniane przy realizacji tego przesunięcia  (robocze czy kalendarzowe). 
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Definiowanie czynności hamakowych możliwe jest w tabeli (rys. powyżej) leżącej w oknie Czynności hamakowe. Okno to wywoływane jest po kliknięciu na poleceniu Hamakowa z menu Czynność (leżącej na pasku menu). Okno to można wywołać  również po jednoczesnym naciśnięciu klawiszy Ctrl+Alt i M.  

W tabeli tej nową czynność wpisujemy w ostatnim wolnym wierszu. Wypełniamy kolumny zaznaczone białym kolorem, natomiast kolumny zaznaczone kolorem żółtym wypełniane są automatycznie. W kolumnie „Nazwa” wpisujemy nazwę czynności. W kolumnie „Cena d.r.” wpisujemy cenę jednego dnia roboczego danej czynności. W kolumnie „Cena d.w.” wpisujemy cenę jednego dnia wolnego danej czynności. 

Po kliknięciu na polu w kolumnie „Rozpoczęcie” lub „Zakończenie” pojawi się okienko, w którym można określić odpowiednio zdarzenie warunkujące początek i koniec czynności hamakowej. 

Jeżeli zdarzenie warunkujące rozpoczęcie (zakończenie) ma być datą, to pojawi się okienko edycyjne, do którego można wpisać określoną datę lub klikając na przycisku oznaczonym liczbą „15” pojawi się kalendarz, na którym można wybrać datę za pomocą kursora. Po kliknięciu na wskazanej dacie przeniesie się ona do okienka edycyjnego. W kalendarzu klikając na podwójnych strzałkach zmieniamy lata, a klikając na pojedynczych strzałkach zmieniamy miesiące.

Jeżeli zdarzenie warunkujące rozpoczęcie (zakończenie) ma być początkiem lub końcem czynności zwykłej, to pojawi się okienko edycyjne, w którym możemy wpisać numer czynności, czas przesunięcia i określić, czy przesunięcie to będzie wyznaczane w oparciu o dni robocze czy kalendarzowe.
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Na ekranie z harmonogramem można zdefiniować kolor, wzór i ramkę  belek czynności hamakowych. Można też zdecydować, czy czynności te mają być widoczne, czy nie. Jeżeli koniec lub początek czynności hamakowej zależny jest od daty, to odpowiednio koniec lub początek belki tej czynności zakończony będzie figurą w kształcie trapezu. Jeżeli koniec lub początek czynności hamakowej zależny jest od czynności, to zależności te będą odwzorowane czerwonymi kreskami (jeżeli będzie włączona opcja pokazywania zależności na ekranie). 

Wartości czynności hamakowych dodawane będą do wykresu, jeżeli włączona będzie opcja „Dodaj Cz.H.” i tylko dla zasobów z grupy „Wartości”. Składowe wykresu pochodzące od czynności hamakowych można wyróżnić osobnym kolorem.

3. Tabela czynności

Opis Tabeli Czynności

Tabela czynności służy do definiowania czynności. Dopisanie nowej czynności i nadanie jej kolejnego numeru następuje automatycznie po wypełnieniu dowolnej kolumny w ostatnim (nie zapisanym) wierszu lub kliknięciu na przycisku Rozsuń, jeżeli czynność ma być wstawiona wewnątrz istniejącej już listy czynności.

Nadanie nazwy czynności następuje w kolumnie „Nazwa czynno​ści”. Wpisywanie tekstu może nastąpić po wejściu komórki  w tryb edycji (widoczny migający kursor).
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Po zaznaczeniu ostatniego wiersza i kliknięciu na poleceniu Wstawienie  zbiorczej w menu Czynność zostanie utworzona czynność zbiorcza. Jeżeli będzie zaznaczona czynność w środku listy to czynność zbiorcza wstawiona będzie przez rozsunięcie listy. Czynność taka będzie w „Tabeli czynności” opisana tylko nazwą. Nie będzie można wprowadzać do niej pozostałych danych. 

Wprowadzenie czynności zbiorczych umożliwia stosowanie trzech typów numeracji czynności zmienianych przyciskiem do zmiany numeracji: 0-numeruje tylko czynności zwykłe, 1-numeruje kolejno wszystkie czynności (zwykłe i zbiorcze), 2-numeruje dwupoziomowo (na pierwszym poziomie kolejne czynności zbiorcze oraz czynności zwykłe nie poprzedzone żadną zbiorczą, na drugim poziomie kolejne czynności zwykłe).

Czynność zbiorcza reprezentować może na harmonogramie wszystkie czynności zwykłe (traktowane jako podrzędne) wpisywane poniżej na listę aż do następnej czynności zbiorczej (parz rozdział „Opis harmonogramu”). 

Dwa tryby pracy programu 

Tryb „Silne sprzężenie z kosztorysem”.  W tym trybie kolumna „Wartość całkowita” (zaznaczona zielonym kolorem) zawiera sumę wartości całkowitych pozycji kosztorysowych przypisanych do danej czynności. Wpisywanie z klawiatury wartości całkowitej w tej kolumnie możliwe jest tylko wtedy, gdy do czynności nie są przypisane żadne pozycje kosztorysowe. 

Tryb „Słabe sprzężenie z kosztorysem”  odłącza pobieranie wartości całkowitej z przypisanych do niej pozycji kosztorysowych. Wartość całkowita może być wpisana z klawiatury mimo przypisania do czynności pozycji kosztorysowej. Wartość ta powiązana jest z ceną jednostkową i obmiarem czynności. Powiązanie to polega na tym, że:
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jeżeli wpiszemy wartość całkowitą to na podstawie obmiaru wyliczana jest cena jednostkowa,

· jeżeli wpiszemy cenę jednostkową, lub obmiar to wartość całkowita wyliczona zostanie jako iloczyn obmiaru i ceny jednostkowej danej czynności.
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Fakt włączenia trybu „Słabe sprzężenie z kosztorysem” sygnalizowane jest użyciem czerwonego koloru dla nagłówka kolumny „Wart.całk.” 

W obu trybach pracy kolumny zamalowane na żółto zawierać będą wyłącznie dane z pozycji kosztorysowych przypisanych do czynności. 

Przypisywanie pozycji kosztorysowych do czynności

W przypadku posługiwania się danymi kosztorysowymi przypisu​jemy w tabeli odpowiednie pozycje kosztorysowe do czynności. W kolumnie oznaczonej jako „Pozycje kosztorysowe” wprowadzamy numery pozycji kosztorysowych, z których „składać” się będzie czyn​ność planistyczna. 

Dopisanie do zbioru pozycji opisujących daną czynność możliwe jest w okienku pomocniczym Dopisanie-kasowanie pozycji kosztory​sowej lub techniką „złap ,ciągnij i puść”.

Kasowanie pozycji kosztorysowej ze zbioru pozycji opisujących daną czynność możliwe jest wyłącznie w okienku pomocniczym. Okienko to wywołuje się po kliknięciu w komórce leżącej w kolumnie „Pozycje kosztorysowe”. Wiersz, w którym leży komórka odpowiada czynności. 

Po kliknięciu na klawiszu Dopisanie następuje dopisanie wpisanych pozycji do zbioru pozycji opisujących czynność. 

Po kliknięciu na klawiszu Kasowanie następuje odjęcie wpisanych pozycji od zbioru pozycji opisujących czynność. 
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Okienko to dla każdej czynności można wywołać dowolnie dużo razy i tym samym można uzyskiwać dowolne zestawienia pozycji kosztorysowych przypisanych do czynności.

Technika „złap, ciągnij i puść” możliwa jest, gdy otworzymy dodat​kowe okienko ze skróconą listą pozycji kosztorysowych. Wywołanie tej listy następuje po kliknięciu na klawiszu Koszt. 

Procedura postępowania przy technice „złap, ciągnij i upuść”:

· ustawić kursor na pozycji kosztorysowej w kolumnie „Nr” (kursor zmieni postać na rączkę z wyciągniętym palcem wskazującym),

· wcisnąć lewy klawisz (kursor zmieni postać na przekreślone kółko),

· z wciśniętym klawiszem ustawić kursor nad wierszem w tabeli z czynnościami (nad tabelą z czynnościami kursor zmieni postać na strzałkę z prostokącikiem),

· puścić lewy klawisz - pozycja kosztorysowa zostanie dodana od zbioru opisującego czynność i pokazana w kolumnie „Pozycje kosztorysowe”. 
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Dla każdej czynności program sumuje poszczególne zasoby wystę​pujące w przypisanych pozycjach kosztorysu i podaje ich wartość w następnych kolumnach.

Procent mówi o tym, jaką część zsumowanych zasobów przypisu​jemy danej czynności. Umożliwia to:

· modyfikowanie kosztorysu do celów planistycznych przez „kawałkowanie” występujących w nim pozycji,

· podzielenie czynności na etapy i rozdzielenie ich w czasie (czynność na harmonogramie można „pokroić” - patrz funkcje kursora na harmonogramie). 

Np. jeżeli stropy piwnic i parteru opisane są w kosztorysie wspólnie w pozycjach od 15 do 22, to:

· stropy piwnic składają się z pozycji 15..22 w 45%,

· stropy parteru składają się z pozycji 15..22 w 55% itp.

Przyjmuje się domyślnie, że czynności planistyczne składają się w 100% z wpisanych pozycji kosztorysu.

Uwaga: w przypadku braku danych z kosztorysu kolumny w tym ze​stawieniu nie są wypełniane. 

Ilość roboczo-godzin i maszyno-godzin można wpisać ręcznie, lecz tylko w przypadku, gdy do czynności planistycznej nie są przypisane żadne pozycje kosztorysowe. 

Ilość pracowników wyznaczonych do wykonania danej czynności dla każdej z trzech zmian można wpisać w kolumnach oznaczonych „P1”, „P2”, „P3” i kolorem niebieskim. 

Ilość godzin pracy w dniu dla każdej z trzech zmian można wpisać w kolumnach oznaczonych „G1”, „G2”, „G3” i kolorem niebieskim. 

Czas trwania czynności w dniach robo​czych można wprowadzić ręcznie w ko​lumnie Dni. 

W przypadku, gdy do czynności przypi​sane są pozycje kosztorysowe czas ten wy​liczany może być według wzoru: 

Czas trwania czynności(w dniach robo​czych) = 

ilość roboczo-godzin  / ( P1 * G1 + P1* G2 +P3 * G3). 

ilość prac. na zmianę trzecią      * ilość godz. na zmianę trzecią ) 

Wyliczenie to następuje automatycznie po wprowadzeniu wartości w którejkolwiek z kolumn zaznaczonych na niebiesko jeżeli włączona jest opcja Obliczaj czas czynno​ści w menu Czynność. Jeżeli opcja ta jest wyłączona przeliczanie nie będzie działało.

W tabeli z czynnościami istnieje możli​wość wprowadzania ułamko​wych części godzin w ilościach godzin pracy dla 1,2,3 zmiany oraz wyświetlanie ułamkowych części dnia dla czasu trwania czynności.

Po dokonaniu przez program wyliczenia dni dla czynności można wprowadzić swoją wartość ilości dni. W przypadku występowania róż​nicy pomiędzy cza​sem wyliczonym, a wprowadzonym ręcznie liczba w komórce zmieni kolor na czerwony.

Czas trwania czynności można też zmieniać za pomocą kursora na harmonogramie w przypadku, gdy kursor przyjmie funkcje „Rozpoczę​cie” lub „Zakończenie”.
W kolumnie „Wart.całk.” można wpisać wartości jedynie w przy​padku, gdy do czynności nie są przypisane żadne pozycje kosztorysowe.

W kolumnach oznaczonych „Wart.całk”, „R+M+S”, „Robocizna”, „Materiały”, „Sprzęt” zawarte są sumy odpowiednich wartości z wszystkich pozycji kosztorysowych przypisanych do danej czynności. Wartości te będą zmodyfikowane o procent przypisany tej czynności. 

Wartości definiowane
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Trzy kolumny w „Tabeli czynności” stanowią wartości defi​niowane. Można dokładnie określić, jakie wartości powinny wypełniać te kolumny. Okienko do definiowania tych wartości otwiera się po kliknięciu na poleceniu Wartości definiowane w menu Narzę​dzia. Pełna nazwa okienka brzmi: Defi​niowanie war​tości dodatkowych w grupie „Warto​ści”.
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Znak „+” (plus) oznacza, że w danej kolumnie dodawana będzie wartość wielkości opisanej w danym wierszu. Np. w przykładzie widać, że dla każdej czynności w kolumnie „Narz.Rob” pokazane zostaną na​rzuty od robocizny.

Znak „-” (minus) oznacza, że w danej kolumnie odjęta będzie war​tość wielkości opisanej w danym wierszu

Brak znaku oznacza, że w danej kolumnie wartość wielkości opisa​nej w danym wierszu nie będzie brana pod uwagę.

Paski narzędzi Tabeli Czynności
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Przycisk Nowy nakład skraca drogę przypisania nowego nakładu do czynności. Działanie tego przypisania wynika z faktu, że nakłady mogą być związane z czynnościami wyłącznie poprzez pozycje kosztorysowe. Kolejność działania jest następująca:

1. po kliknięciu na przycisku wywoływane jest okienko Nowy nakład, w którym wpisujemy nazwę nakładu, jednostkę miary i cenę, okre​ślamy rodzaj nakładu.

      In​deks przyj​mowany jest domyślnie, ale może być zmieniony.

2. Po zaakcepto​waniu danych pojawia się okienko Dodanie nakładu do pozycji, w którym należy określić, czy podamy ilość, czy normę nakładu, wpisać tę ilość oraz określić typ nakładu.

3. Po kliknięciu OK. pro​gram może zachować się w dwojaki sposób:

a) jeżeli do czynności przypisane są pozy​cje kosztorysowe, to pojawi się okienko z ich listą i można będzie zdecydo​wać, do której pozycji dopisać nowy nakład lub można będzie klik​nąć na przycisku Utwórz nową pozycję i ją wybierz i program utworzy nową pozycję kosztorysową, nada jej domyślną nazwę, przypisze do tej pozy​cji nowy nakład, a pozycję przypisze do czynności; 

b) jeżeli do czynności nie są przypisane żadne pozycje kosztory​sowe, to pro​gram automatycznie utworzy nową pozycję koszto​rysową, nada jej domyślną nazwę, przypisze do tej pozycji nowy nakład, a pozycję przypisze do czynności.
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Przycisk Ustawienia wywołuje okienko Ustawienia tabeli, w któ​rym można zmodyfikować postać tabeli. Pole „Atrybuty wybranej ko​lumny” umożliwia zmianę wielu cech wybranej kolumny. Wyboru kolumny, dla której ujawnione zostaną atrybuty, do​konuje się przez kliknięcie na jej nazwie  zawartej na liście w polu „Kolumna”. 

Dla wybranej kolumny można zmienić nazwę, treść podpowiedzi (dymka), szerokość kolumny, kolor tła, czcionkę nagłówka, czcionkę kolumny. Treść nagłówka i osobno tekstu w pozostałych polach ko​lumny może być dosuwana do lewego lub prawego brzegu albo usta​wiana pośrodku kolumny. Kolumnie można dać atrybut „Tylko do od​czytu”. Kliknięcie na przycisku Przywróć domyślne atrybuty ko​lumny przywraca postać kolumny zaproponowany przez producenta.
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W rozdziale tym będzie używane pojęcie wybranej komórki w ta​beli. Komórka staje się wybrana po kliknięciu na niej lewym klawiszem myszy. Wybrana komórka przyjmuje wyróżniający ją kolor i określa jednocześnie czynność, której dotyczyć będą polecenia odnoszące się zawsze do określonej czynności,np. kasowanie. Numer tej czynności widoczny jest w pasku tytułowym okienka.

Kliknięcie na przycisku Drukuj wywołuje okno podglądu graficz​nego wydruku tabeli. Do wydruku przenoszona [image: image46.png]Nr | Indeks | llosé|Jednm. | Zuzycie | Nazwa naktadu Cena| Wartost|
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jest cała tabelka w takiej postaci, w jakiej widać ją na ekranie (patrz rozdział „Wydruki gra​ficzne”).

Przyciski Właściwości i Komentarz otwierają okienko z dodatko​wymi informacjami o czynności wskazywanej przez wybraną komórkę od razu na właściwej zakładce. Opis zakładek zamieszczony jest w roz​dziale „Zakładki czynności”.
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Kliknięcie na przycisku Kasowanie powoduje skasowanie czynności (wier​sza) wskazywanej aktualnie przez wy​braną komórkę w tabeli. Skasowanie czynności poprzedzone będzie zapyta​niem „Czy skasować czynność nr: ”. 
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Kliknięcie na przycisku Rozsunięcie spowoduje rozsunięcie listy czynności począwszy od wiersza wskazywanego aktualnie przez wy​braną komórkę. 

Kliknięcie na przycisku Prze​nie​sienie otwiera okienko z infor​macją, że należy wskazać kursorem (klika​jąc lewym klawiszem myszy) wiersz w ta​beli, do którego prze​nie​siona ma zostać aktu​alnie wybrana czyn​ność. Przed prze​nie​sieniem pokaże się jeszcze okienko z żądaniem potwierdze​nia tej ope​racji.

Przycisk Bloki od​nosi się wyłącznie do kasowania czynności. Włączenie tego przycisku wyłącza możliwości wpisywania tekstów do komórek (wyłącza edycję komórek) i jednocze​śnie  umożliwia zazna​czanie bloków czynności, które następnie jednym poleceniem Kasowa​nie można skasować. Po skasowaniu czynności przycisk należy wyłą​czyć.

Komórki w dodatkowej tabeli zawierające nazwy pozycji kosztory​sowych można wprowadzić w stan edycji przez podwójne kliknięcie lewym klawiszem myszy na komórce. Do tekstu zawartego w komórce znajdującej się w stanie edycji odnoszą się polecenia z menu Edycja (na pasku menu) lub polecenia z menu podręcznego wywoływanego przez kliknięcie prawym klawiszem myszy (rys. poniżej).
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W komórce będącej w stanie edycji można np. zaznaczyć blok tekstu i skopiować do schowka używając klawiszy „Ctrl-C” lub polecenia Kopiuj. Następnie można skopiowany tekst przenieść do innej komórki np. w kolumnie „Nazwa czynności” używając klawiszy „Ctrl-V” lub polecenia Wklej.

Okno można dowolnie podzielić na obszar zajmowany przez listę czynności i listę pozycji kosztorysowych przesuwając w górę lub w dół linię dzielącą obie listy. Przesunięcia można dokonać, gdy kursor znaj​dzie się nad linią dzielącą oba obszary (przyjmuje postać podwójnej kreski ze strzałkami skierowanymi w górę i w dół). Należy wówczas  wcisnąć lewy klawisz myszy i przesunąć kursor w górę lub w dół.

Podpowiedzi dla czynności
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W menu Narzędzia znajduje się polecenie Ustawienia, które otwiera okienko Ustawienia. Na zakładce Czynność tego okienka można określić cechy informacji ukazujących się w dymkach a dotyczących wskazywanych przez kursor czynności.

W polu Pokaż w tabeli czynności można zaznaczyć zestaw infor​macji o czynności.

W polu ...gdy kursor jest nad można określić, nad którymi kolum​nami musi znajdować się kursor, aby informacja pokazała się.

Opcja nazwy pozycji kosztorysowych dla kolumny z numerami pozycji kosztorysowych dotyczy tylko kolumny „Pozycje kosztory​sowe” i umożliwia wyświetlenie nazw tych pozycji kosztorysowych, których numery znajdują się w komórce wskazywanej przez kursor.

Menu podręczne

Po kliknięciu prawym klawiszem myszy na wierszu w tabeli czynno​ści, w którym wpisana jest czynność otwiera się menu podręczne o na​zwie Czynność z poleceniami odnoszącymi się do tej czynności (pole​cenie Drukuj odnosi się do całej tabeli). 

Polecenia Własności i Komentarz wywołują zakładki czynności, na której zostanie wykonane kliknięcie.

Polecenie Format otwiera automatycznie własne menu.

Polecenie Czcionka dla nazwy czynności... umożliwia zdefiniowa​nie czcionki dla nazwy czynności.

Polecenie Kolor tła dla nazwy czynności... umożliwia określenie koloru tła w polu, w którym wpisana jest nazwa czynności. 

Polecenie Użyj koloru tła w całym wierszu powoduje przeniesienie koloru tła z pola, w którym wpisana jest nazwa czynności do całego wiersza. Gdy polecenie jest włączone, to przy jego nazwie w menu wid​nieje zaznaczenie. Ponowne kliknięcie na tym poleceniu wyłącza jego działanie.

Polecenie Usuń formatowanie powoduje przywrócenie w wierszu koloru i czcionki ustawionej w systemie.

W Tabeli czynności występują trzy poziomy ważności kolorów.
Poziom najniższy pochodzi z ustawienia w systemie Windows. Ustawienia tego dokonuje się w Panelu sterowania w oknie Właściwo​ści ekranu na zakładce Wygląd. 

W polu Element należy wybrać „okno”.
Poziom drugi stanowią kolory kolumn, które można określać w oknie Ustawienia tabeli. Przykrywają one kolor systemowy.

Poziom trzeci stanowią kolory określone dla wierszy (patrz opis po​lecenia Format z wyżej opisanego menu Czynność). Kolor ten przy​krywa kolory zdefiniowane dla kolumn 

kolorem określonym w systemie. 
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Opis kolumn

Trzy kolumny, w których można wpisywać dowolne informacja tekstowe, 

· dwie kolumny dla daty początku i końca czynności - daty w tych kolumnach nie są edytowalne (nie można ich zmieniać), wypełniają się automatycznie i mają charakter informacyjny,

·  kolumna z wykonawcą danej czynności – przez wykonawcę można filtrować harmonogram definiując własny filtr (w filtrowaniu zaawansowanym).

· kolumna z ceną jednostkową dla czynności –  1) jeżeli do czynności nie są przypisane pozycje kosztorysowe to wpisanie obmiaru do czynności w kolumnie „Obmiar” powoduje obliczenie wartości całkowitej na podstawie ceny jednostkowej, 2) jeżeli do czynności są przypisane pozycje kosztorysowe, to cena jednostkowa wyliczana jest automatycznie po wpisaniu obmiaru do czynności w kolumnie „Obmiar”.
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Kolumna ze współczynnikami wydajności.

Współczynniki wydajności wpływają wyłącznie na czas realizacji czynności. Nie powodują zmian w danych kosztorysowych.
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Współczynniki wydajności zmniejszają (jeżeli są mniejsze od 1) lub zwiększają (jeżeli są większe od 1) ilość roboczo-godzin wynikającą z kosztorysu i przeznaczoną na wykonanie określonej czynności. Tym samym odpowiednio zwiększają lub zmniejszają wydajność pracy przewidzianą przy wykonywaniu danej czynności. 

Sprzężenie tabeli czynności i harmonogramu w zakresie zwijania i rozwijania czynności zbiorczych oraz filtrowania.
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Podsumowanie kolumn w „Tabeli czynności” – tryb tylko do podglądu i wydruku.
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Po włączeniu opcji Pokaż podsumowanie kolumn w Tabeli Czynności znajdującej się w menu Czynność  w „Tabeli czynności” pojawia się wiersz zawierający podsumowanie kolumn z danymi liczbowymi. Podsumowanie dotyczyć będzie tylko czynności widocznych w tabeli. Czynności niewidoczne (schowane w wyniku filtrowania) nie będą sumowane.

Tabelę z podsumowującym wierszem można wydrukować. Uwaga: w czasie włączonej opcji zablokowana jest edycja tabeli. 
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Szybkie kopiowanie danych w jednej kolumnie  w „Tabeli czynności”.
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W „Tabeli czynności” można zaznaczyć blok komórek w jednej, dowolnej kolumnie. Zaznaczenie to można zrealizować przy wciśniętym klawiszu Shift a następnie przez naciskanie klawisza „strzałka w górę” lub „strzałka w dół”. Po naciśnięciu klawisza „Enter” zawartość pierwszej zaznaczonej komórki zostanie skopiowana do wszystkich pozostałych zaznaczonych komórek.

Przykład dotyczy kopiowania znaczników z czynności nr 4 do czynności   nr 5,6 i 7. 

Przesuwanie i kopiowanie czynności w „Tabeli czynności”. 
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W „Tabeli czynności” można przemieścić lub skopiować pojedynczą czynność lub zaznaczony blok czynności. Przy przenoszeniu lub kopiowaniu czynności postępowanie jest identyczne. Przed zakończeniem operacji program sam zapyta czy chodzi o przeniesienie czy kopiowanie.

Przesuwanie lub kopiowanie techniką „złap-przenieś-upuść” dotyczy zawsze tylko jednej czynności.
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Przesuwanie lub kopiowanie blokami możliwe jest po włączeniu opcji „Bloki” i zaznaczeniu bloku czynności.

Lista nakładów w „Tabeli czynności”
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Można wykorzystać wywołaną listę nakładów rzeczowych do przydzielenia nakładu do czynności zwykłej. Uzyskuje się to metodą złap – przeciągnij – upuść (łapiąc za numer  nakładu z listy). 
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Nakład zostanie wpisany do  pozycji kosztorysowej wybranej spośród pozycji przypisanych już do czynności. Może też zostać utworzona nowa pozycja kosztorysowa i do niej wpisany zostanie nakład, a następnie pozycja ta zostanie automatycznie przypisana do czynności. 
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W przypadku gdy do czynności przypisana jest tylko jedna pozycja kosztorysowa nakład dopisywany jest do niej automatycznie. 

Gdy do czynności nie jest przypisana żadna pozycja kosztorysowa program utworzy automatycznie nową pozycję kosztorysową dopisze do niej nakład, a następnie pozycję przypisze do czynności.

Można dodać nakład do wszystkich czynności zawartych w zaznaczonym bloku w „Tabeli czynności”. Procedura dodawania nakładu do bloku czynności jest taka jak w przypadku dodawania nakładu do jednej czynności. Złapany nakład należy upuścić na dowolnej czynności z zaznaczonego bloku. 

Mechanizm dodawania nakładu będzie się powtarzał kolejno dla każdej czynności zawartej w zaznaczonym bloku.
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Tabela wartości zasobu dla wszystkich czynności

W menu Czynność znajduje się polecenie Tabela wartości zasobu na wykresie, które rozwija własne menu z poleceniami miesięczna, tygodniowa, dzienna. Polecenie to dotyczy zasobu widocznego na wykresie pod harmonogramem. Jeżeli wykres nie jest  włączony polecenie to nie jest aktywne.
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Po wybraniu właściwego polecenia (przedziału czasowego) pojawi się w „Tabeli czynności” dodatkowa tabela, w której dla każdej czynności obliczone zostanie zapotrzebowanie na dany zasób w poszczególnych przedziałach czasowych (miesiącach lub tygodniach lub dniach). 

Zamknięcie tabeli z wartościami zasobu następuje po ponownym wywołaniu polecenia.

4. Kalendarze
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Okienko z kalendarzem ukazuje się po kliknięciu na poleceniu Ka​lendarz znajdującym się na w menu „Narzędzia”.

Zmiany roku dokonać można za pomocą suwaka znajdującego się po prawej stronie okienka. Okres objęty przedsięwzięciem zaznaczony jest odrębnym kolorem. 

Kolor ten można zmienić klikając na przycisku Dni planu. 

Dni wolne od pracy też zaznaczone są odrębnym kolorem, który też można zmienić klikając na przycisku Dni wolne.

Każde przedsięwzięcie odwzorowywane na harmonogramie musi mieć określoną datę swojego rozpoczęcia. Od tej daty rozpoczyna się skala czasu dostępna na ekranie z harmonogramem.  

Program przy tworzeniu nowego harmonogramu wyznacza domyślnie datę rozpoczęcia przedsięwzięcia na 01.01.br. 
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Dwa sposoby zmiany daty rozpoczęcia przedsięwzięcia. 

Datę rozpoczęcia przedsięwzięcia można zmienić po kliknięciu na przycisku Nowa data rozpoczęcia lub klikając na słowie „Rozpoczęcie” w oknie „Harmonogram”.  

W polu edycyjnym „Nowa data rozpoczęcia”, które pokaże się w dolnej części okna (patrz rys.) należy wpisać dzień, miesiąc, rok lub kliknąć kursorem na odpowiedniej dacie (kursor zmieni kształt na rączkę z wskazującym palcem). 

Zmiana daty z zachowaniem sugerowanych dat dla czynności.

Zastosowanie. Ten sposób zmiany daty ma zastosowanie w przypadku gdy usuniętych zostało z harmonogramów szereg czynności uznanych za wykonane lub z innych powodów i w wyniku czego pomiędzy wcześniej wpisaną datą rozpoczęcia całego przedsięwzięcia a aktualnie istniejącym zbiorem czynności występuje „pusty” obszar, na którym nie są zaznaczone żadne prace.  
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Przycisk „Zmień” nadaje przedsięwzięciu nową datę rozpoczęcia nie przesuwając tych czynności, którym nadano datę sugerowaną (pozostawia czynności w tych datach) likwidując jednocześnie „pusty obszar”. 

W okienku zamieszczony został pomocniczy przycisk oznaczony symbolem lornetki, który służy do wyszukania najwcześniejszej daty rozpoczęcia spośród wszystkich pozostałych na harmonogramie czynności 

Wyjątek stanowi sytuacja, w której nowa data rozpoczęcia przedsięwzięcia jest wyższa niż sugerowana data danej czynności. W tym przypadku rozpoczęcie danej czynności ustawiane jest w dacie rozpoczęcia przedsięwzięcia. 

Zmiana daty z przesunięciem całego harmonogramu na skali czasu.
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Zastosowanie. Ten sposób zmiany daty ma zastosowanie w przypadku gdy rozpoczynając prace nad harmonogramem nie wiemy jeszcze dokładnie kiedy rozpocznie się całe przedsięwzięcie np. czekając na wydanie urzędowej decyzji. 

Przycisk „Przesuń” przesuwa wszystkie czynności na skali czasu nie naruszając ich wzajemnych relacji czasowych. Nadaje im jednocześnie nowe terminy realizacji. Dzieje się tak dlatego, że czynnościom, które posiadają już nadaną datę sugerowaną koryguje się tą datę o wartość korekty całego przedsięwzięcia.

Dni wolne i robocze. 

W programie można zdecydować, które dni będą wolne od pracy, a które robocze. Program zgłasza się na wstępnie jedynie z wolnymi nie​dzielami. 
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W okienku z kalendarzem dzień wolny można zmienić na pracujący klikając myszką na tym dniu. Odwrotnie, klikając myszką na dniu pra​cującym zmieniamy ten dzień na wolny. 

Zmiany dni wolnych na pracujące i odwrotnie można też dokonywać przez kliknięcie myszką w nagłówku harmonogramu. 
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Dla szybszego modyfikowania kalendarza można użyć okienka Edy​cja kalendarza. W okienku tym można zaznaczyć jedną z opcji: dzień tygodnia, dzień miesiąca, soboty, niedziele czy święta i kliknięciem na klawiszu dni wolne lub dni robocze nadać wskazanym dniom w całym roku, który widoczny jest w polu Zaznacz w roku, odpowiednią cechę (dzień wolny lub roboczy). 

W polu Nazwa można nadać własną nazwę dla edytowanego kalen​darza a w polu Opis można dodać dowolny komentarz do kalendarza.
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Po kliknięciu na klawiszu Lista kalend. Pojawi się okienko o nazwie Kalendarze. Na liście Kalendarze dostępne na dysku znajdować się będzie lista wcze​śniej zapisanych kalendarzy. Można wskazać dowolny kalendarz z listy i po kliknięciu na klawiszu Wybierz kalendarz ten sta​nie się obowiązu​jący w harmono​gramie. 

Za pomocą tego okienka można też zapisać w pamięci dyskowej ak​tualnie obowiązujący kalendarz pod nadaną przez siebie nazwą. Moż​liwe jest to po kliknięciu na klawiszu Zapisz aktualny kalendarz.

5. Harmonogram

Opis okna Harmonogram
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Okno „Harmonogram” oraz okno „Tabela czynności” są dwoma głównymi oknami programu. Okien tych nie można zamknąć. Próba zamknięcia tych okien wywołuje efekt ich minimalizacji. 

Okno „Harmonogram” składa się z pięciu grup elementów. Stanowią je:

1) element główny - pole graficzne z harmonogramem wypełniające centrum okienka;

2) paski narzędzi wywołujące efekt w obszarze tego okna;

3) suwaki „Lista”, „Druk”, „Linia”, „Skala” i  „Dni”;

4) pola informacyjne  „Rozpoczęcie”, „Zakończenie”, „Czas”, „Czynność” i „Dzień”;

przycisk wywołujący lub chowający wykres pod harmonogramem.
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Pole graficzne
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Pole graficzne dzieli się za względu na treści oraz rodzaj zdarzeń jakie wywołuje kursor na 4 obszary:

1) nagłówek kolumn,

2) kolumny; układ kolumn i szerokość niektórych z nich można ustawiać na zakładce „Kolumny”,
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3) nagłówek harmonogramu,

4) rysunek harmonogramu.

Kolumny i rysunek harmonogramu podzielone są liniami poziomymi wyznaczającymi wysokość wierszy, w których rysowana będzie belka czynności i jej opisy. 

Nagłówek i rysunek harmonogramu podzielone są pionowymi ciągłymi liniami na dni, tygodnie oraz miesiące. Linie dzielące harmonogram na tygodnie od​dzielają niedziele od poniedziałków. Wyróżnione kolumny oznaczają dni wolne od pracy. 

W zależności od przyjętych opcji może zmieniać się opis harmonogramu zawarty w nagłówku harmonogramu. 

Niedziele mogą być opisane: 

1) kolejnymi dniami miesiąca, 

2) kolejnymi tygodniami planu, 

3) kolejnymi tygodniami roku. 

Miesiące mogą być opisane: 

1) datą , 

2) kolejnymi miesiącami planu. 
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Sterowanie grafiką harmonogramu i opisem nagłówka możliwe jest na zakładce „Grafika” zawartej w okienku „Układ informacji w oknie Harmonogram”. Okienko to wywoływane jest przyciskiem „Inform”.
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Suwaki – obsługują pole graficzne okna 

Suwak Lista przesuwa listę czynności na ekranie w górę lub w dół. 

Suwak Druk umożliwia zmianę rozmiarów czcionki i wysokości belki opisującej czynność. 
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Suwak Linia wyznacza wysokość linii przeznaczonej do narysowania belki czynności i wszystkich jej elementów opisowych. 

Tekst opisu czynności, który dla zadanej szerokości kolumny nie mieści się w jednej linijce zostanie zamieszczony w kolejnych linijkach. Warunkiem jednak takiego zapisu jest odpowiednia wysokość linii. Tą szerokość ustawia się ręcznie za pomocą suwaka „Linia 
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Suwak Skala umożliwia ustalenie ilości pikseli wyznaczających sze​rokość dnia. Minimalna szerokość wynosi 1 piksel, maksymalna szerokość wynosi 100 pikseli. Aktualnie ustawiona szerokość podana jest obok słowa „Skala”.

Suwak Dni przesuwa harmonogram na skali czasu. Można się nim posłużyć w przypadku, gdy harmonogram nie mieści się na ekranie z powodu zbyt długiego czasu przedsięwzięcia. 

Sposoby przesuwania harmonogramu na skali czasu 
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Trzy sposoby przesuwania harmonogramu na skali czasu.
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1. Za pomocą suwaka „Dni”.

2. Przycisk „Dni” wywołuj e okienko z kalendarzem, w którym można wskazać datę, na którą przewinie się harmonogram.
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3. Wywołując okienko „Cechy czynności” dla danej czynności. Na zakładce „Terminy” znajduje się przycisk „Ustaw harmonogram na rozp. czynności”. Przycisk ten spowoduje przewinięcie harmonogramu i ustawienie na dacie rozpoczęcia danej czynności.

Pola informacyjne

[image: image91.png]Pri|Pr2|Pr3] G1 | G2 | G3





„Rozpoczęcie”- informuje o dacie rozpoczęcia przedsięwzięcia - jeżeli kursor znajdzie się nad tą datą zmienia postać na rączkę ze wskazującym palcem i kliknięcie w tym położeniu lewym klawiszem myszy wywołuje okienko z kalendarzem umożliwiające zmianę daty rozpoczęcia.

„Zakończenie” – informuje o dacie zakończenia przedsięwzięcia – datą tą jest data czynności danego harmonogramu, której zakończenie ma najpóźniejszą datę.

„Czas” – podaje czas przedsięwzięcia wyrażony w dniach kalendarzowych oraz w nawiasie w dniach roboczych.

„Czynność” – podaje numer czynności, na której aktualnie znajduje się kursor.

„Dzień” – informuje o dacie dnia oraz w nawiasie o kolejnym dniu kalendarzowym przedsięwzięcia, na którym aktualnie znajduje się kursor.
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Paski narzędzi

W oknie Harmonogram zawarte są cztery paski narzędzi. Mogą one być włączane lub wyłączane w menu „Okno” po rozwinięciu polecenia „Paski narzędzi”. 

Paski narzędzi mogą zostać na przemian zredukowane lub rozwinięte przyciskiem oznaczonym znakiem „plus.” Po zredukowaniu pozostanie tylko ten przycisk i przycisk wywołujący wydruki harmonogramu.
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Kliknięcie prawym przyciskiem myszy na pasku narzędzi wywołuje menu z poleceniem „Opisy przycisków”. Za pomocą tego polecenia można ukryć opisy zamieszczone na przyciskach.

Przycisk „Inform” wywołuje okienko „Układ informacji w oknie Harmonogram”. Okienko to zawiera zakładki, na których zamieszczone są opcje dotyczące zakresu i sposobu prezentacji danych na polu graficznym w oknie „Harmonogram”.
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Przycisk „Drukuj” wywołuje okienko podglądu harmonogramu. Okienko to opisane jest w rozdziale „Wydruk graficzny harmonogramu”.

Funkcje kursora na harmonogramie.

Układanie harmonogramu za pomocą myszki.
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Układanie harmonogramu za pomocą myszki polega na wywoływaniu odpowiednich reakcji programu na kliknięcie lewym klawiszem myszy. Zdarzenia te dotyczyć będą obszaru pola graficznego opisanego jako „rysunek harmonogramu”. Kliknięcie to będzie dotyczyć czynności położonej w wierszu, w którym znajduje się aktualnie kursor – układanie harmonogramu nie dotyczy czynności opisowych i zbiorczych.

Rodzaj reakcji będzie wynikał z nadanej kursorowi funkcji. Funkcje kursorowi nadaje się poprzez wciśnięcie jednego z przycisków położonych na paskach „Funkcje kursora”, „Zależności” i „Etapowe”. Wciśnięcie kolejnego przycisku powoduje automatyczne wyłączenie dotychczas wciśniętego.

Opis funkcji powodujących przesuwanie czynności na harmonogramie.
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Położenie – kliknięcie wymagane jest poza belką czynności:

· kliknięcie po prawej stronie od końca czynności powoduje przesunięcie zakończenia czynności na dzień wskazywany przez kursor;

· kliknięcie po lewej stronie od rozpoczęcia czynności powoduje przesunięcie rozpoczęcia czynności na dzień wskazywany przez kursor.
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Położenie rozpoczęcia – kliknięcie  powoduje przesunięcie czynności tak aby rozpoczęcie czynności ustawione było w dniu, który wskazuje kursor.
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Położenie zakończenia - kliknięcie powoduje przesunięcie czynności tak aby zakończenie czynności ustawione było w dniu, który wskazuje kursor.  
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Przesunięcie rozpoczęcia – kliknięcie wymagane jest po lewej stronie od zakończenia czynności, powoduje przesunięcie jedynie terminu rozpoczęcia czynności bez zmiany terminu jej zakończenia. Zdarzenie to daje efekt zmiany czasu trwania czynności. 
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Przesunięcie zakończenia - kliknięcie wymagane jest po prawej stronie od rozpoczęcia czynności, powoduje przesunięcie jedynie terminu zakończenia czynności bez zmiany terminu jej rozpoczęcia. Zdarzenie to daje efekt zmiany czasu trwania czynności. 
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Krojenie czynności – nie dotyczy czynności podzielonych na etapy; kliknięcie wymagane jest na belce czynności i powoduje:

· podzielenie czynności w miejscu położenia kursora na dwie czynności o tych samych nazwach,

· skopiowanie przypisania pozycji kosztorysowych i innych przypisań np. ilości pracowników,

· przypisanie procentu podziału proporcjonalnego do długości obu części podzielonej czynności (procent ten widoczny jest w kolumnie „%” w „Tabeli czynności”) – wg wartości tego procentu liczone będą nakłady z pozycji kosztorysowych przypisanych do każdej części podzielonej czynności,

· powiązanie obu nowych czynności zależnością typu RZ z przesunięciem 0.
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Scalanie pokrojonej czynności – kliknięcie na belce będącej poprzednikiem czynności, która powstała wcześniej w wyniku krojenia powoduje:

· utworzenie jednej czynności o nazwie poprzednika,

· czas powstałej czynności i wszystkie nakłady będą sumą dwóch łączonych czynności.

Funkcje przypisane do paska „Etapowe” opisane są w rozdziale „Podział czynności zwykłej na etapy”.

Funkcje przypisane do paska „Zależności” opisane są w rozdziale „Sposoby wyznaczania zależności pomiędzy czynnościami”.

Możliwość wyłączenia wszystkich funkcji kursora na harmonogramie.
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Przy włączonej opcji „Pokazuj po naciśnięciu przycisku myszy wybrane informacje” znajdującej się na zakładce „Podpowiedzi” przypadek braku funkcji przypisanej kursorowi sprawia, że można wywoływać informacje w dymku nie wywołując jednocześnie zmian czy komunikatów na harmonogramie.

Pozostałe funkcje

Zmiana dni wolnych na pracujące i odwrotnie następuje po kliknięciu lewym klawiszem myszy na określonym dniu w nagłówku harmonogramu.

Kliknięcie lewym klawiszem myszy na wierszu danej czynności w obszarze kolumn wywołuje okienko „Cechy czynności” z właściwą dla danej czynności zakładką.

Kliknięcie prawym klawiszem muszy w obszarze pola graficznego wywołuje menu podręczne „Harmonogram”.

Wykres pod harmonogramem

Wywołanie wykresu
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W dolnym prawym rogu widoczny jest przycisk za pomocą, którego możliwe jest wywołanie lub schowanie wykresu pod harmonogramem. Wywołanie wykresu powoduje wyświetlenie dodatkowych przycisków i suwaków związanych z danym wykresem.  Wykres dotyczy zawsze jednej wybranej wielkości. 
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Wielkości podzielone są na trzy tzw. „Grupy nakładu”:

Prac./Zas. –pracownicy lub zasoby niezużywalne,

Nakł.rzec. – nakłady rzeczowe zawarte w kosztorysie,

Wartości – wartości pieniężne opisujące czynności w „Tabeli czynności”.
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Przy wykresach nakładów każdej z grup dostępne są przyciski „Większy od zera” i „Narastająco”. Każdy z przycisków może przyjąć stan „wciśnięty” lub „wyciśnięty”. Stany te zmieniane są kolejnymi kliknięciami lewym klawiszem myszy.
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Wciśnięty przycisk „>0” powoduje przefiltrowanie harmonogramu jedynie do tych czynności, w których nakład widoczny na wykresie przyjmuje wartość większą od zera. Pozostałe czynności są ukrywane. 

W nagłówku kolumn, obok słowa „Czynność”, pojawia się znak „>0”.

Wciśnięty przycisk „Narastająco” zmienia wykres dzienny na wykres o wartościach narastających począwszy od pierwszego do ostatniego dnia przedsięwzięcia.

Pola informacyjne „Il.nak.w dniu”

W przypadku włączonego wykresu podawana jest wartość nakładu przypadająca na dzień, na którym znajduje się kursor:

· w danym dniu dla wykresu dziennego,

· narastająco włącznie do dnia, na którym znajduje się kursor dla wykresu narastająco.

W przypadku włączonego wykresu widoczne stają się elementy sterujące wykresem .

Opis pola wykresu

Wysokość pola wykresu można zmieniać przesuwając górną linię pola metodą „złap-przesuń-puść”. 

Pole wykresu składa się z czterech części: 1) wykresu, 2) opisu wykresu, 3) wartości miesięcznego zapotrzebowania na dany nakład, 4) komentarza do wartości miesięcznego zapotrzebowania.
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Poszczególne elementy pola wykresu można zmieniać na zakładce „Wykres-Ustawienia”.

Polecenie „Pokaż wykres zasobu” włącza lub wyłącza widoczność pola wykresu.

Polecenie „Pokaż miesięczne wartości nakładu pod wykresem” włącza lub wyłącza linię zawierającą komentarz i wartości miesięczne.

W polu tekstowym opisanym jako „Komentarz do miesięcznych wartości nakładu pod wykresem” można wprowadzać własny tekst.
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Pracownicy, zasoby niezużywalne, osoby.
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Wykres zapotrzebowania na pracowników – opcja „Prac” - dotyczy zapotrzebowania na pracowników przydzielonych do czynności w „Tabeli czynności” w kolumnach „Pr1”, „Pr2” i „Pr3”(pracownicy przydzieleni do czynności na pierwszej, drugiej i trzeciej zmianie). Wykres zapotrzebowania podaje łączne dzienne zapotrzebowanie rozróżniając przy tym kolorami każdą ze zmian.
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Wykres zapotrzebowania na wybraną maszynę (zasobób niezużywalny) - opcja „Masz”- dotyczy zapotrzebowania na zasoby niezużywalne zdefiniowane w programie.
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Wykres zapotrzebowania na wybraną osobę - opcja „Os.”- dotyczy zapotrzebowania na osoby zdefiniowane w programie.
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Nakłady rzeczowe
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Wartości pieniężne
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Wykres zapotrzebowania na wartości pieniężne jest dostępny po wybaniu grupy nakładów „Wartości”. Lista dostępnych wartości z tej grupy zawarta jest w okienku „Lista nakładów z grupy Wartości”. Okienko to wywołuje się klikając na przycisku „L”. 

Sposób naliczania wartości nr 13, 14 i 15 definiuje się w module „Obrót finansowy”.

Chcąc wywołać na wykresie wykres odpowiedniej wartości należy kliknąć na odpowiednim wierszu a następnie na przycisku „Pokaż na wykresie”.

Każda z wartości przy tworzeniu jej wykresu może być liczona wg jednej z trzech zasad:

1) wartość czynności w całości przypisywana jest do pierwszego dnia jaj trwania,

2) wartość czynności rozkładana jest równomiernie na wszystkie dni trwania czynności,

3) wartość czynności przypisywana jest do ostatniego dnia jaj trwania. 

Dokładność rozkładu wartości „co do grosza”. 
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Dokładność rozkładu „co do grosza” możliwa jest poprzez użycie jednej z trzech kolumn zawartych w „Tabeli czynności” nazywanych „Kolumnami własnymi”.

Mechanizm ma zastosowanie w dwóch przypadkach:

1) przy przenoszeniu kosztorysu do harmonogramu i pojawieniu się drobnych różnic w wartościach zawartych w kosztorysie i harmonogramie,

2) przy zachowaniu dokładności „co do grosza” po podziale wartości harmonogramu na miesiące.

Różnice te mogą dotyczyć rzędu groszy i wynikają z konieczności zaokrąglania w procesach obliczeniowych wartości finansowych do jednego grosza. Jeżeli różnice te nie mogą pojawiać się w dokumencie, to można wskazaną kolumnę, np. z wartością całkowitą skopiować do kolumny własnej i w niej skorygować ręcznie występujące różnice. 
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Przed procesem kopiowania pokaże się jeszcze okienko, w którego tytule zawarty będzie nagłówek kolumny kopiowanej. W okienku tym można podać wartość mnożnika, przez który będą przemnażane wartości w procesie kopiowania. Mnożnik ten posłużyć może jako przelicznik dla wyrażenia wartości w innej walucie. 

Każdej kolumnie własnej można zmienić treść nagłówka w okienku wywoływanym przyciskiem „Ustawienia”. 

Każda kolumna własna może być pokazana na wykresie pod harmonogramem. Na liście zawartej w okienku „” ich nazwy i wartości zawarte są w wierszach 9, 10 i 11.

Specyficzną cechą tych kolumn jest sposób rozdzielania ich wartości na poszczególne miesiące na harmonogramie. Zasadą tego rozdziału jest sumowanie się wartości w wierszach i kolumnach z dokładnością do jednego grosza. 
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Dla ilustracji podam przykład działania tego rozdziału. Np. gdy wartość całkowita czynności wynosi 100,00 zł, a czas jej trwania wynosi 3 miesiące to przerób miesięczny wynosi 33,333...zł na miesiąc. Nad belkami w poszczególnych miesiącach, przy zwykłym zaokrąglaniu, powinny pojawić się liczby 33,33 zł, 33,33 zł i 33,33 zł. Daje to sumę 99,99zł. 

Specyfika rozdziału wartości z kolumn własnych polega na tym, że w ostatnim miesiącu przydziela się wartość przerobu będącą różnicą wartości czynności i sumy wartości rozdzielonej na poprzednie miesiące. W naszym przykładzie będzie to 100,00 zł – (33,33 zł + 33,33 zł) = 33,34 zł. Tak więc kwota 100,00 zł pochodząca z kolumny własnej rozdzielona zostanie na trzy miesiące w następujący sposób: 33,33 zł, 33,33 zł i 33,34 zł

Menu podręczne

Po naciśnięciu prawego klawisza myszki wywoływane jest menu podręczne, które zawiera polecenia: 

1) [image: image125.png]&

[
o

Maksymae

Ziiana sposabu numeraci c2yrnodci
F""“”'"""'V' PIIN "0 rumenie tyko caymnosci zwpkte

oboly zemne. 1 - numetuis koleno wszysikie czymnodci
2 numeracia wielopoziomowa

podroza i fundament
Caynnosé opisons

w1418
A g

izolacie
posadzki pinic



dotyczące całego harmonogramu,

2) odnoszące się do czynności, na której aktualnie znajdował się kursor.

Do pierwszej grupy zaliczają się polecenia:

· Funkcje kursora rozwija własne menu, za pomocą któ​rego można zmienić funkcje kursora (patrz rozdział „Funkcje kursora);

· Sortuj    
· Filtruj    
· Edycja   
· Czcionka rozwija własne menu. Wybór czcionki otwiera standardowe okienko do wyboru czcionki na harmono​gramie. Pole​cenie Czcionka Proponowana przywołuje zaproponowane przez produ​centa ustawienie czcionki na harmonogramie;

- Ustawienia rozwija własne menu.  

· Układ informacji na harmonogramie... otwiera okienko, w którym można wybrać układ informacji widoczny na harmonogramie;

- Drukuj harmonogram wywołuje okno edycji wydruków harmonogramu (patrz „Wydruki graficzne”). 

Do drugiej grupy zaliczają się polecenia: 

· Cechy czynności wywołuje okienko z zakładkami zawierającymi dodat​kowe informacje o czynności,  którą wskazuje kursor;

· Utwórz i dodaj pozycję kosztorysową  

· Wstaw czynność zbiorczą

· Etapy

· Właściwości

· Rejestracja postępu robót

· Obrót finansowy

Okienko „Układ informacji w oknie Harmonogram”.

Okienko to zawiera zakładki, na których zamieszczone są opcje umożliwiające ustawianie elementów graficznych i układu treści składających się na rysunek harmonogramu. 

Okienko to może być wywołane:
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poleceniem „Układ informacji na harmonogramie” zawartym w menu Harmonogram;

2) przyciskiem „Inform” znajdującym się na pasku narzędzi okna „Harmonogram”;

3) poleceniem „Układ informacji na harmonogramie” zawartym w menu podręcznym okna „Harmonogram” w poleceniu „Ustawienia”.

Zakładka „Kolumny”.

[image: image127.png]0 [

Nazwa czymosct

11

[Pierwsza kondygnacia

‘Sciany pierwszej kondygnacii

12| schody zewnetrzne

13| posadzkatazienki -1 kondygnac.

14]  strop pierwszej kondygnacii
pach i poddasze

15 sciany poddasza

16,

posadzka azienki - poddasze



Na zakładce tej można wybrać kolumny, które będą widoczne w obszarze „kolumny”. Będą one opisywały czynności na harmonogramie.

Zakładka „Harmonogram”.
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Zakładka „Czynności zwykłe”.
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Zakładka „Wykonanie”.
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W okienku z harmonogramem dostępne są trzy sposoby liczbowego prezentowania zaawansowania robót:

· w kolumnie zatytułowanej „Wyk.”,

· za bekami czynności zwykłych,

· w dymku podpowiedzi, który ukazuje się z danymi czynności wskazywanej aktualnie przez kursor  (w sposób pokazywania się dymka zależny od wybranej opcji). 

Każdy ze sposobów pokazywania zaawansowania robót można osobno definiować w sposób niezależny od siebie. 

Wyborowi podlega: 

1) rodzaj rejestrowania postępu robót (uproszczony lub zaawansowany), 

2) sposób informowania o postępie (procent, ilość lub pozostała ilość), 

3) użycie danej prezentacji lub nie.

Zakładka „Czynności zbiorcze”.
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Aby ukryć wszystkie czynności podrzędne należy kliknąć na znaku „minus” znajdującym się w kolumnie Nr przy numerze czynności zbiorczej. 

Po ukryciu czynności podrzędnych znak „minus” zamieni się w znak „plus”. Kliknięcie na znaku „plus” wywołuje ponownie czynności podrzędne.

Zakładka „Inf. PERT”.

Zakładka „Inf. PERT” obsługuje wszystkie oznaczenia wynikające z zastosowania powiązań pomiędzy czynnościami oraz wyników obliczeń związanych z wyznaczaniem ścieżki krytycznej. 
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Opis znaczenia poszczególnych opcji zawarty jest w rozdziale „Model sieciowy przedsięwzięcia i ścieżka krytyczna”.

Zakładki „Wykres”.
Zakładki „Wykres-Ustawienia” i „Wykres-Kolory” dotyczą pola wykresu wywoływanego pod harmonogramem. 
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Zakładka „Obrót finansowy”.
Obsługuje opcje związane z informacjami o obrocie finansowym. Wiecej informacji o tym zagdnieniu znajduje się się w osobnej instrukcji „Obrót finansowy”.
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Uproszczone filtrowanie harmonogramu. 

Czynności na ekranie z harmonogramem można przefiltrować według różnych kryteriów i w zdefiniowany przez siebie sposób (filtrowanie nie dotyczy czynności hamakowych). Filtrowanie może polegać na:

1) pozostawieniu pewnych czynności a innych nie (np. tylko robót wykonywanych przez określonego podwykonawcę),

2) [image: image141.png][Pozycie znacznika:

(e[ O[]

[Opis oznaczen w wybranei pozycic

Rl oz robst 0
2 [wykonawoa A
3 [Pt .

|- Sposs oderia opiséu: b
€ wgkodéw [wszystiich] &
 fagspseKadsnt a
© wgapisaryeh kadéw e

T
werya | [l zepie g
== I

& o i wybrnegs acanba

[Betonawarie
[Ronoty ziemne




schowaniu pewnych czynności a innych nie,

3) nadaniu pewnym czynnościom odrębnych kolorów.

Uproszczone filtrowanie harmonogramu uruchamia się poleceniem „Filtruj” znajdującym się w menu „Harmonogram”. Polecenie to można też wybrać z podręcznego menu harmonogramu wywoływanego przez kliknięcie prawym klawiszem myszy w obrębie okna harmonogramu.
Uproszczone filtrowanie możliwe jest wyłącznie za pomocą znaczników oraz czasów trwania czynności. Jeżeli w filtrze „Znaczniki”- na miejscu danego znacznika – znajduje się gwiazdka to znacznik ten nie jest brany pod uwagę. 

Znaczniki połączone są relacją logiczną „i”.  Opcja „Pokaż” pozostawia na harmonogramie jedynie czynności spełniające warunki filtra. Opcja „Schowaj” pozostawia na harmonogramie jedynie czynności nie spełniające warunków filtrowania (czynności spełniające warunki filtrowania chowa).

Wywołanie okienka umożliwiającego zaawansowany sposób filtrowania następuje po kliknięciu na przycisku „Filtrowanie zaawansowane”.

Zaawansowane  filtrowanie harmonogramu. 
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Następnie pojawi się okienko Filtry. W okienku tym w polu „Dostępne filtry” widoczna jest lista wcześniej zdefiniowanych filtrów (na początku jest pusta).

Definiowanie nowych filtrów

 Definiowanie nowych filtrów możliwe jest po kliknięciu na klawiszu   ,natomiast modyfikowanie istniejącego filtru możliwe jest po ustawieniu wyróżniającego tła pod nazwą filtru (przez kliknięcie lewym klawiszem myszy na nazwie filtra),  a następnie kliknięcie na klawiszu  Edytuj.

W jednym i w drugim przypadku pojawi się okienko Edycja filtru. 

[image: image143.wmf] 

W polu „Nazwa” należy nadać nazwę pod jaką filtr będzie występował na liście filtrów. 

W dolnej części okienka znajduje się tabela „Warunki”, do której można wpisywać kolejne warunki powiązane ze sobą relacjami „lub” albo „i”. Zmiana relacji (łącznika logicznego) następuje po kliknięciu nad odpowiednim polem w kolumnie „i/lub”. 

Przy użyciu nawiasów można tworzyć złożone wyrażenia logiczne. Np. pokaż czynności, w których znacznik 1 ma znak „A” lub znacznik 2 ma znak „B” i jednocześnie data zakończenia czynności jest po 8 maja 1998r. (patrz rys.). Wprowadzanie nawiasów następuje po kliknięciu w odpowiedniej komórce w kolumnie „(„  i  „)”. Kasowanie nawiasów następuje po ponownym kliknięciu w tej samej komórce. 

Każdy warunek składa się z trzech elementów: cechy, operatora i wartości:
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Cecha - musi być wybrana z listy „Dostępne cechy czynności”. Lista ta widoczna jest  w okienku gdy wyróżniona zostanie dowolna komórka w kolumnie „Cecha”. Przeniesienie pola z listy do wyróżnionej komórki następuje po kliknięciu na nazwie pola.

· Operator - musi być wybrany z listy „Dostępne operatory”. Lista ta widoczna jest  w okienku gdy wyróżniona zostanie dowolna komórka w kolumnie „Op”. Przeniesienie operatora z listy do wyróżnionej komórki następuje po kliknięciu na symbolu operatora.

Wartość - w każdym warunku należy podać wartość właściwą do wybranej cechy czynności:

Nazwa - dowolny ciąg znaków bez rozróżnienia na duże i małe litery – podany ciąg poszukiwany będzie w nazwie każdej czynności.,

Znacznik 1, Znacznik 2, Znacznik 3 - z kolumny wartość pozostawiony będzie zawsze tylko pierwszy znak wpisanego tam ciągu znaków, mała litera zamieniona zostanie na dużą,

Data początkowa, Data końcowa - data powinna być podana zgodnie z aktualnie ustawionym w systemie Windows zapisem. Datę można też wybrać z                                                                                            kalendarza, który pojawi się po kliknięciu na
 klawiszu  . Klawisz ten uaktywnia się jeżeli wyróżniające tło znajdzie się wierszu, w którym w kolumnie „Cecha” znajduje się data początkowa lub końcowa. Kliknięcie na klawiszu „OK” przenosi datę do pola w kolumnie „Wartość” zgodnie z przyjętym zapisem,

Czas trwania – dotyczy czasu trwania czynności wyrażonego w dniach roboczych. Przy podawaniu czasu w postaci liczb dziesiętnych należy zwrócić uwagę na właściwy separator obowiązujący dla liczb dziesiętnych,

% wykonania – dotyczy wpisanego dla każdej czynności procentu wykonania robót.

Pracownik – wpisując dane należy najpierw podać nazwisko a następnie imię pracownika przydzielonego do wykonywania określonych czynności, można też wybrać pracownika z listy klikając na klawiszu .

Wartość całkowita – dotyczy wartości całkowitej każdej czynności.

W ramce „Czynność” należy zdecydować czy czynności zgodne z definiowanym filtrem mają być:

· pokolorowane odrębnym kolorem - należy wówczas wybrać też kolor dla tego filtra w okienku, które rozwija się przez kliknięcie na leżącym obok klawiszu do wyboru koloru, 

· pokazane - jeżeli z poprzednich warunków wynika, że czynność odpowiadająca filtrowi jest schowana, to zostanie ona pokazana,

· schowane - jeżeli z poprzednich warunków wynika, że czynność odpowiadająca filtrowi jest pokazana, to zostanie ona schowana.

Definiowanie parametrów filtrowania
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W okienku Filtry widoczna jest lista wcześniej zdefiniowanych filtrów. Pod listą znajduje się pole o nazwie „Stan początkowy”. W tym polu można zdecydować czy na wstępie wszystkie czynności są widoczne czy może wszystkie zostaną schowane.

Filtrowanie polega na tym, że kolejno od góry z listy filtrów działają filtry które zaznaczono w polu po lewej stronie nazwy filtru. Np. jeżeli pierwszy filtr uwidacznia czynność a drugi ją chowa, to czynność ta będzie schowana. 

Zmiana kolejności filtrów na liście jest możliwa po:

ustawieniu wyróżnienia na nazwie filtru – następuje to po kliknięciu lewym klawiszem myszy na nazwie filtru,

· kliknięciu na klawiszu ze strzałką „w górę” lub „w dół”, położonych po lewej stronie listy dostępnych filtrów. Kliknięcie na klawiszu „w górę” przenosi filtr o jedno miejsce na liście w górę, a kliknięcie na klawiszu „w dół” przenosi filtr o jedno miejsce na liście w dół. 

Sortowanie czynności.
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Czynności na ekranie z harmonogramem można posortować według różnych kryteriów i w zdefiniowany przez siebie sposób. Aby dokonać sortowania należy z menu Narzędzia wybrać polecenie Sortuj. Pojawi się okienko Sortowanie, w którym widoczna będzie lista zdefiniowanych wcześniej kryteriów sortowania. Dla dokonania sortowania należy wskazać właściwe kryterium i kliknąć na klawisz „Sortuj”. 
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Dla dołożenia nowego kryterium należy kliknąć na klawiszu Nowe.  Wywołane zostanie okienko „Edycja sortowania”. W okienku tym znajduje się lista  „Dostępne pola:”, z której należy wybrać w odpowiedniej kolejności te pola, wg których ma odbyć się sortowanie. 

Wyboru  pojedynczych pól dokonuje się przez wskazanie pola (ustawienie ciemnego tła na nazwie pola), a następnie przez kliknięcie na klawiszu ze strzałką w prawo „>”, w wyniku czego nazwa pola pojawi się na liście „Porządek sortowania”. 

Przed nazwą pola pojawią się trzy słupki ustawione rosnąco lub malejąco. Klikając na słupkach można zmienić ich porządek ustawienia. 

Najwyższe kryterium sortowania ma pole ustawione na początku listy, następnie kolejne pole itd. Porządek uwzględniany przez każde pole (rosnący lub malejący) jest taki, jak pokazują słupki. Dopisywane kolejne pole ustawia się zawsze na końcu listy „Porządek sortowania”. Usunięcie pola z listy następuje przez wskazanie pola i kliknięcie na klawiszu za strzałką w lewo „<”. Kliknięcie na klawiszu „>>” powoduje przeniesienie wszystkich nie przeniesionych jeszcze pól na listę „Porządek sortowania”, a kliknięcie na klawiszu „<<” powoduje usunięcie z tej listy wszystkich występujących tam pól. 

W polu „Nazwa” tworzona jest automatycznie nazwa filtrowania. Nazwy pól w trakcie dopisywanie ich do listy „Porządek sortowania” dopisywane są do nazwy sortowania, a w trakcie usuwania z tej listy „Porządek sortowania”  usuwane są z nazwy listy. Nazwę listy można zmienić też ręcznie.

Zrezygnowanie z posortowania listy i przejście do porządku zgodnego z numeracją czynności następuje po kliknięciu na poleceniu „Wyłącz sortowanie” w menu Narzędzia. Polecenie to uaktywnia się dopiero, gdy włączone jest sortowanie.

Daty sugerowane

Sugerowana data dla czynności zapamiętywana jest w programie jeżeli czynność zostanie ręcznie ustawiona w późniejszym terminie niż wynika to z jej najwcześniejszego terminu rozpoczęcia. 
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Czynność z datą sugerowaną może zostać „przepchnięta” do przodu przez poprzednika ale nie cofnie się w lewo poza datę w sytuacji gdy poprzednicy „ustąpią jej pola”. 

Kotwice - daty charakterystyczne i graniczne dla czynności zwykłych
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Definiowanie kotwicy dla danej czynności możliwe jest w okienku Cechy czynności na zakładce „Kotwice”. Definiowanie zaczynamy od  zaznaczenia opcji „Wyznacz datę charakterystyczną lub graniczną dla czynności”. Pojawią się wówczas pola, w których zaznaczyć można cechy daty.

Data dotyczyć może rozpoczęcia lub zakończenia czynności. Ponadto może być różna relacja do daty.  

Relacja:

· „Dokładnie” oznacza, że początek lub koniec czynności powinien nastąpić dokładnie o wyznaczonej dacie,

· „Nie wcześniej niż” oznacza, że początek lub koniec czynności nie może zaistnieć przed wskazaną datą,

„Nie później niż” oznacza, że początek lub koniec czynności nie może zaistnieć po wskazanej dacie.

Na ekranie z harmonogramem daty zaznaczone są w zależności od ich relacji: 

· dokładnie – w postaci czworoboku,

· nie wcześniej niż – w postaci strzałki w kształcie trójkąta skierowanej w prawo,

· nie później niż – w postaci strzałki w kształcie trójkąta skierowanej w lewo.

Daty charakterystyczne mają na celu jedynie podpowiadanie układającemu harmonogram o pewnych uwarunkowaniach, które dotyczyć mogą poszczególnych czynności. 

Daty graniczne stanowią ograniczenie dla czynności nie pozwalając na ich przekroczenie.

Kotwice dla czynności zbiorczych – zaznaczanie opóźnień
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Dotyczą wyłącznie dat charakterystycznych. Służą do graficznej prezentacji opóźnień zespołu robót objętych daną czynnością zbiorczą
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Rysowanie niezgodności z datami charakterystycznymi dla czynności zbiorczych możliwe jest po włączeniu opcji „Rysuj belki niezgodności z datami charakterystycznymi” na zakładce Czynności Zbiorcze/Harmonogram. 
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6. Model sieciowy przedsięwzięcia i ścieżka krytyczna

Co to jest model sieciowy.

Jeżeli pomiędzy określonymi czynnościami występują określone zależności technologiczne to można je zapisać w programie. Zależności te można zapisywać wyłącznie pomiędzy czynnościami zwykłymi. Czynności powiązane zależnościami stanowią tzw. model sieciowy przedsięwzięcia. W modelu tym wyznaczana jest ścieżka krytyczna i dla wszystkich pozostałych czynności nie leżących na ścieżce krytycznej obliczane są globalne i lokalne rezerwy czasu. 

Przedstawienie przedsięwzięcia w postaci modelu sieciowego i przeprowadzenie na nim obliczeń określane jest jako analiza sieciowa przedsięwzięcia lub jako metoda PERT. Określenie PERT jest akronimem czterech słów angielskich: Program Evaluation and Review Technique (technika programowania, oceny i kontroli). 

W początkowym okresie stosowania metod sieciowych powszechnie prezentowano model przedsięwzięcia w postaci grafu skierowanego, w którym wierzchołki przedstawiały czynności a gałęzie zakończone strzałkami przedstawiały relacje  występujące pomiędzy czynnościami. W obecnych zastosowaniach tej metody model ilustrowany jest na skali czasu jako harmonogram, na którym naniesione są relacje pomiędzy czynnościami. 

Model przedsięwzięcia przedstawiony w postaci grafu jest znacznie mniej komunikatywny i ilustruje znacznie mniej cech modelu. Jednak jako historyczny dostępny jest w programie Planista. Można go wywołać z menu „Narzędzia” za pomocą polecenia „PERT..”, które wywołuje okienko „Siatka PERT”.
[image: image154.png]=101|

5. Sciany zewngtrzne piwnic

[l camumi ot st suaions 2. e oboceyehk

Wstaw etap na poz2
Usui etep 2 poz 2

Datazakariczeria
elapuni2

Eoas 5
Zatwiedé dete

tacany czas waria: 7 e o] 2o ] % s





Ścieżka krytyczna.

Ścieżkę krytyczną w programie Planista stanowią czynności, dla których nie występuje globalna rezerwa czasu. Oznacza to, że opóźnienie jakiejkolwiek z czynności leżących na ścieżce krytycznej powoduje opóźnienie terminu końcowego dla całego przedsięwzięcia.

Lokalne i globalne rezerwy czasu dla czynności zwykłych.

W programie Planista lokalne i globalne rezerwy czasu dotyczą jedynie czynności zwykłych.

[image: image155.png]Uktad informacii w okni

‘Harmonogram*

Rotunn - -
Hamonogram ¥ Poka sk kypeana T T —

Grafika Kolr éciezkiktyeznet. | [Ee]

ok miwpksoch | 202
Podpowiedzi Zokis ey oo vy | Subodé il
Coynnotci zwkle | rocentcasssmani caéct e [
Wykonanic )
Y Dufmowanic 7 Poka lokabe rezemmy czssu dis capnosel :
19 Zamace suzati ey zolemocis
Bolki .
P T -
Ceynnosci zbiorcze N S B
Dane w kolumnach olor rezerw czasu:
Hamonogram o El|  wpstwpiton 550
Inf. PERT [V Pokaz globalne rezenwy czasu dia czynnosci Kolor stizatki -
ykres
Ustawienia ‘Wspétczynnik wysokosci 0.3 Z T ST -
Kolory
oy (e [

zasosi | [ L ox_| % v |




Lokalną rezerwą czasu danej czynności jest ilość dni, o które dana czynność może opóźnić swoje zakończenie nie opóźniając jednocześnie rozpoczęcia żadnego ze swoich następników lub w przypadku ich braku terminu końcowego przedsięwzięcia. 
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Globalną rezerwą czasu danej czynności zwykłej jest ilość dni, o które dana czynność może opóźnić swoje zakończenie nie opóźniając jednocześnie zakończenia całego przedsięwzięcia.

7. Zależności między czynnościami 

Ustalenie zależności pomiędzy czynnościami pozwala min. wyznaczyć ścieżkę krytyczną, obliczyć minimalny czas trwania przedsięwzięcia oraz obliczyć rezerwy czasu dla każdej czynności. Są to efekty działania analizy sieciowej PERT.
Opisy typów zależności.

(RZ) - "rozpoczęcie po zakończeniu" -  dana czynność może rozpocząć się po czasie „t” od zakończenia czynności poprzedzającej.

(RR) -  "rozpoczęcie po rozpoczęciu" - dana czynność może rozpocząć się po czasie "t" od rozpoczęcia czynności poprzedzającej.

(ZZ) - "zakończenie po zakończeniu" - dana czynność może zakończyć się po czasie "t" od zakończenia czynności poprzedzającej.

(ZR) - "zakończenie po rozpoczęciu" - dana czynność może zakończyć się po czasie "t" od rozpoczęcia czynności poprzedzającej.

(TT) zależność złożona - każdy fragment danej czynności może być realizowany nie wcześniej, niż po upływie czasu "t" od realizacji odpowiedniego fragmentu czynności poprzedzającej - ten typ będziemy nazywali "zależność technologiczna". W wypadku zależności TT muszą być spełnione jednocześnie warunki RR i ZZ - oba z przesunięciem "t". Stwarza to sytuację, iż w przypadku, gdy czynność poprzedzająca jest dłuższa od czynności po niej następującej zależność będzie zachowywała się jak typu ZZ, w przeciwnym razie - jak typu RR

Przykłady zastosowań zależności

	Nr
	Nazwy czynności poprzedzających
	Dni
	po
	Typ
	R/K

	22

17

24

5

13
	Nawietrzaki podokienne

Montaż elementów stalowych

Wyjście-okładziny schodów  z lastryka

Pokrycie środkami zabezpieczającymi

Tynki wewnętrzne
	5

10

7

9

7
	4

7

2

4

8
	RZ

RR

ZZ

ZR

TT
	K

R

R

R

R

	Nr
	Nazwa rozpatrywanej czynności
	Dni
	
	
	

	15
	 Malowanie
	     5
	
	
	


rys. 1

W tabelce Nazwy czynności poprzedzających  (rys.1)  widzimy czyn​ności poprzedzające malowanie. W kolumnie „Dni” podany jest czas trwania czynności w dniach roboczych, w kolumnie „po” podany jest czas przesunię​cia zdarzenia w następniku (w stosunku do odpowiedniego zdarzenia w poprzed​niku), w kolumnie „Typ” podany jest sposób uzależnienia następnika od po​przednika, a w kolumnie „R/K” podana jest informacja, czy przesunię​cie podane w kolumnie „po” dotyczy dni roboczych (R), czy kalendarzowych (K).
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rys.2

   Zależność typu RZ(4)K - malowanie może rozpocząć się po 4 dniach kalendarzowych   od   zakończenia  montażu  nawietrzaków  podokiennych (rys.2).

  Zależność  typu  RR(7)R  -  malowanie  może rozpocząć się po 7 dniach roboczych (w 8‑mym dniu roboczym) od rozpoczęcia montażu elementów stalowych (rys.3). 
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rys.3

Zależność  typu  ZZ(2)R  -  malowanie  może zakończyć się po 2 dniach roboczych (w 2‑gim dniu roboczym) od  zakończenia  układania okładzin lastryko na schodach wyjściowych (rys.4).
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rys.4

  Zależność  typu  ZR(4)R  -  malowanie może zakończyć się po 4 dniach  roboczych (w 4‑tym dniu na końcu dnia roboczego) od rozpoczęcia pokry​wania środkami zabezpieczającymi (rys.5).

  Nr  Czas                                    7                                      14
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rys.5
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rys.6

   Zależność typu  TT(8)R -  malowanie każdego fragmentu tynku może odbyć  się  najwcześniej  po  8  dniach  roboczych od jego położenia (rys.6). 

  (zadziałał warunek typu ZZ)

     W przypadku, gdyby następnik realizowany był dłużej niż po​przednik, np. malowanie trwałoby 9 dni „zadziałałaby” zależność RR.

Sposoby wyznaczania zależności pomiędzy czynnościami.

Po kliknięciu lewym klawiszem myszy kursor wywołuje odpowiednie operacje na harmonogramie. Operacje te zależą od położenia kursora i opcji jaka w danym momencie jest aktywna. Dla każdej opcji kursor przyjmuje inną postać. Postać tą przyjmuje o obszarze swojego działania tj. pola harmonogramu

Odpowiednią opcję kursora uaktywniamy wciskając przycisk na pasku narzędzi, w menu Harmonogram lub w menu na prawym klawiszu. Wciśnięty może być zawsze tylko jeden przycisk.

Pasek narzędzi o nazwie „Zależności” znajduje się w oknie Harmonogram. Pasek ten zawiera przyciski nadające kursorowi możliwość wyznaczania zależności pomiędzy czynnościami. 
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Poprzedniki i następniki

· kliknięcie na wierszu, na którym znajduje się belka czynności, powoduje wyświetlenie tylko tych czynności, które są poprzednikami lub następnikami danej czynności. Ponowne kliknięcie na wybranej czynności przywraca cały harmonogram. 

Pod harmonogramem wyświetlona zostanie lista poprzedników i następników wyróżnionej czynności z zaznaczeniem typu powiązania, czasem minimalnego przesunięcia i jeżeli przesunięcie jest zadeklarowane w dniach kalendarzowych to będzie to dodatkowo opisane literką “K” (np. powiązanie czynności 3 i 5).

Na zamieszczonym przykładzie widać jedynie czynności będące poprzednikami i następnikami czynności nr 5.
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Ustalanie zależności poprzednik – następnik

W tym postępowaniu wyznaczamy czynność(poprzednik) i zastanawiamy się jaka inna czynność (następnik) może nastąpić po niej.

Sposób postępowania:

· kliknięcie na czynności powoduje zaznaczenie jej i potraktowanie jako poprzednika w ustalanej zależności, 

· kliknięcie drugi raz na innej czynności powoduje zaznaczenie jej i potraktowanie jako następnika w ustalanej zależności, a następnie otworzenie okienka, w którym należy określić:

1. [image: image164.png][ pd
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typ zależności,

2. minimalny czas przesunięcia,

3. sposób liczenia przesunięcia, tzn. w dniach roboczych czy kalendarzowych.

Ustalanie zależności następnik – poprzednik

W tym postępowaniu zachowujemy się odwrotnie do poprzedniego. Wyznaczamy czynność (następnik) i zastanawiamy się jaka inna czynność (poprzednik) warunkuje jej pracę. 

Sposób postępowania:

· kliknięcie na czynności powoduje zaznaczenie jej i potraktowanie jako następnika w ustalanej zależności, 

· kliknięcie drugi raz na innej czynności powoduje zaznaczenie jej i potraktowanie jako poprzednika w ustalanej zależności, a następnie otworzenie okienka, w którym należy określić te same cechy zależności jak w przypadku poprzednim.

Uwaga: 

jeżeli między dwoma wskazanymi czynnościami jest już określona zależność, to można zmienić jej parametry. Okienko dialogowe zatytułowane jest w tym wypadku: Zmiana cech zależności.

Kasowanie zależności

· Kliknięcie na czynności powoduje zaznaczenie jej.

· Kliknięcie drugi raz na innej czynności powoduje zaznaczenie jej i wywołanie okienka z zapytaniem, czy skasować wskazane połączenie.
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Zakładka do definiowania zależności pomiędzy czynnościami.

Na zakładce Nast./Poprz. przedstawione są listy poprzedników lub następników danej czynności w zależności od wybranego przyci​sku w ramce „Pokaż”. 

Skasowanie zależności pomiędzy czynnością, dla której dane za​wiera zakładka, a czynnością wskazaną przez wyróżniony wiersz, możliwe jest po kliknięciu na przycisku Kasuj.
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Dodanie nowej zależności możliwe jest po kliknięciu na przyci​sku Dodaj. Po kliknięciu na tym przycisku otwiera się okienko, w którym należy wybrać nazwę czynności jako po​przednika lub następnika - w zależności od wybranego przycisku w polu Pokaż. 

Następnie po kliknięciu na przycisku Zatwierdź otwiera się okienko, w którym określić można cechy zależności.

Zmiana cech zależności możliwa jest po kliknięciu na przycisku Zmień.
Kliknięcie na przycisku Skok powoduje wywołanie zakładki z danymi tej czynności, która zaznaczona jest wyróżnionym tłem.

Strzałki na za​leż​no​ściach.
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Można wywołać strzałki oznacza​jące kieru​nek relacji pomiędzy czynno​ściami. 

Strzałka wskazuje relacje od poprzed​nika do następnika. W okienku „Układ informacji w oknie Harmonogram”na zakładce Inf. PERT można włączyć lub wyłą​czyć pokazywanie zależności pomiędzy czynnościami. Można też ustalić kolor, wysokość i szero​kość strzałek oraz to czy mają być widoczne. 
8. Wydruk graficzny harmonogramu
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 Ograniczenie wydruku harmonogramu do określonego zakresu czasowego. 

W opcjach ogólnych wydruku znajduje się zakładka, na której można ograniczyć zakres czasowy harmonogramu przenoszony na wydruk.

 Opcja wydruku czarno-białego.  
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Opcja ta „wyręcza” sterowniki drukarki w zamianie kolorowego zapisu harmonogramu na zapis czarno-biały. Można skutecznie użyć tej opcji, jeżeli sterowniki drukarki wadliwie zamieniają kolory z harmonogramu na odcienie szarości.

 Wstawianie stopki na wydruku
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Po wyborze zakładki „Stopka” i zaznaczeniu opcji rysuj stopkę na wydruku będzie widoczna stopka z wprowadzonymi informacjami.

 Zamieszczanie logo firmy na wydruku. 
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W oknie z podglądem wydruku można dodać do wydruku harmonogramu logo firmy. Zakładkę sterującą dodawaniem logo  wywołuje się przyciskiem „L”.

.
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Legenda kolorów. 
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Okienko do ustawiania treści legendy wywołuje się z paska narzędzi.
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Sterowanie ustawieniami harmonogramu na podglądzie wydruku.

Harmonogram przechodzi do okienka „Podgląd wydruku” jako rysunek o określonych wymiarach: pionowym i poziomym.

Sterowanie rozmiarami wydruku można podzielić na 3 etapy realizowane w 3 różnych okienkach.

1. Na wstępie należy określić wielkość kartki, jej marginesy i poło-żenie. Te parametry dobiera się w okienku „Ustawienia strony”.

2. Następnie należy określić zakładaną ilość kartek, na których rysunek harmonogramu zostanie rozmieszczony. Te dane ustala się na zakładce „Strony” w okienku „Opcje ogólne”. Przy ustalaniu ilości kartek należy mieć na uwadze dwie reguły, wg których dobór ten można realizować:

a) z zachowaniem proporcji szerokości do wysokości rysunku

b) bez zachowania tej proporcji.
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W pierwszym przypadku określa się tylko ilość kartek w jednym wymiarze (pionowo lub poziomo), nazwanym wymiarem głównym, a drugi wymiar dobierany jest automatycznie przez program.

W drugim przypadku należy wpisać zadaną ilość kartek w obu wymiarach ale może to doprowadzić do zdeformowania rysunku  widocznego, np. jako nadmierne spłaszczenie, czy rozciągnięcie tekstu. 
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3. Ostatnim etapem jest dobranie szczegółowych wymiarów samego rysunku tak, aby wpasował się najlepiej w zadaną ilość kartek.  Służy do tego okienko „Parametry ” wywoływane przyciskiem o tej samej nazwie.

W górnej części okienka widoczna jest ilość stron oraz informacja o tym, który wymiar jest stały. W części środkowej zamieszczone są suwaki, którymi można zmieniać częściowe wymiary rysunku. Obok suwaków zamieszczone są obrazeczki informujące o tym, na które elementy rysunku wpływ ma dany suwak. Zmiana wymiarów poszczególnych części rysunku harmonogramu wpływa automatycznie na proporcję wymiarów całego rysunku. To z kolei powoduje, iż - przy zachowaniu proporcji wysokości do szerokości rysunku - zmienia się ilość stron w wymiarze określonym jako zmienny.
W dolnej części okienka znajduje się opcja „Odświeżaj”, która sprawia, że każda zmiana wymiaru wywołana dowolnym suwakiem powoduje odświeżenie rysunku. Jeżeli opcja ta jest wyłączona to aktywny staje się przycisk „Odśwież” i odświeżenie rysunku następuje dopiero po kliknięciu na tym przycisku.
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Możliwość zapisania do pliku w różnych formatach postaci harmonogramu przeznaczonego do wydruku. 
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Po kliknięciu na przycisku „Zapisz” pojawia się okienko do wyboru formatu pliku, w którym chcemy zapisać obraz harmonogramu. Różne formaty pozwalają otwierać obrazy z harmonogramem w różnych programach.

Dodatkowe procedury w menu Czynność
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W menu Czynność znajduje się polecenie Inne operacje na czynnościach, które rozwija własne menu z poleceniami ułatwiającymi (w określonych sytuacjach) pracę z programem.

Polecenie Dodaj czynność na końcu (polecenie to wywoływane jest też przez naciśnięcie jednocześnie klawiszy Ctrl+Alt+D) powoduje utworzenie 

nowej czynności i umieszczenie jej na końcu listy czynności. Czynność utworzona będzie zawsze zgodnie z przyjętym szablonem (pierwszym na liście szablonów).

Polecenie Obmiar czynności = obmiar pozycji dotyczy wyłącznie tych czynności, do których przypisana zastała tylko jedna pozycja kosztorysowa. Polecenie to powoduje związanie obmiaru i jednostek obmiaru tych czynności z obmiarami pozycji kosztorysowych związanych z tymi czynnościami. 

Pozostałe polecenia dotyczą operacji na blokach czynności zaznaczonych w „Tabeli czynności”.  Jeżeli blok nie jest zaznaczony to polecenia te nie będą aktywne (będą wyszarzone).

Polecenia Licz czas z roboczo-godzin oraz Licz czas z maszyno-godzin powodują odpowiednio obliczanie czasu trwania czynności na podstawie roboczo-godzin lub maszyno-godzin zawartych w danej czynności.

Polecenia Zmiana znacznika, Dopisz do nazwy czynności oraz Usuń z nazwy czynności wywołują okienko Zmiany w czynności / czynnościach, które opisane jest w rozdziale 5 niniejszej instrukcji. Zmiany będą dotyczyły wyłącznie zaznaczonego bloku.

9. Pliki

Zabezpieczenie pliku z harmonogramem (*.pla) za pomocą hasła
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Plik zapisany w pamięci z wprowadzonymi hasłami wymaga ich podania przy wczytywaniu do PLANISTY.

Uwaga. Jeżeli plik został zabezpieczony hasłami a hasło zaginęło, to należy plik przesłać do producenta PLANISTY w celu likwidacji hasła z kodu pliku.
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Globalna pamięć zdarzeń. 
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Na pasku narzędzi „Plik” znajdują się trzy przyciski związane z obsługą pamięci przechowującej stan wszystkich danych zawartych w programie. W pamięci tej można zachować 30 takich stanów, które zapisywane są przed zaistnieniem określonych zmian. Zmiana, której zaistnienie poprzedzone zostało zachowaniem aktualnego stanu opisana jest w dymku pojawiającym się po ustawieniu kursora nad przyciskiem „Cofnij” lub „Ponów”.

Kliknięcie na przycisku „Cofnij” przywraca poprzedni zapamiętany stan, jednocześnie istniejący stan nadal jest przechowywany i dostępny pod przyciskiem „Ponów”.  

Inaczej mówiąc, przycisk „Ponów” pozwala powrócić do cofniętego stanu. Jednak każda kolejna zmiana wykonana w programie powodująca zapamiętanie stanu danych kasuje pamięć dostępną pod przyciskiem „Ponów”.

Ilość zapamiętanych stanów dostępnych pod przyciskiem „Cofnij” i „Ponów” opisana jest liczbą widoczną na tych przyciskach. 

Przycisk „Czyść pamięć” kasuje zapamiętane stany.

Dopisywanie harmonogramów

Dopisywanie harmonogramu polega na dopisaniu do wczytanego już harmonogramu następnego harmonogramu. Czynności z dopisywanego harmonogramu ustawiane będą kolejno na końcu listy czynności i nadawane im będą kolejne numery. Podobnie dopisywane będą na liście pozycje kosztorysowe z dopisywanego pliku.

Procedury dopisywania uruchamiane są poleceniem Dopisz harmonogram znajdującym się w menu Plik.
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Funkcje pojawiające się przy dopisywaniu harmonogramów mają na celu ułatwienie układania harmonogramu składającego się z wielu  podharmonogramów. 

Po dopisaniu harmo​nogramu  pokazuje się automatycznie okienko Zmiany w czynności / czynno​ściach, w którym można zadeklarować zmiany w nazwie oraz znacznikach czyn​ności dopisanego harmonogramu. 

Opcje:

1) Usunięcia znaków z początku na​zwy czynności ,

2) Wstawienie znaków na początek nazwy czynności, 

3) Zmiana znacznika 

Działają zgodnie z podaną kolejnością (opis w okienku).

Opcja „Dopisz plik ponownie” powoduje automatyczne ponowne doczytanie wskazanego pliku.

Powyższe okienko można wywołać i użyć do dokonania zmiany w czynnościach dla zaznaczonego bloku czynności. Dostępne jest ono w menu głównym Czynność, a w tym Inne operacje na czynnościach. 

Czytanie danych z formatu Excela. 
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Uwaga: warunkiem wczytywania danych z formatu Excela *xls do programu Planista jest posiadanie na komputerze zainstalowanego programu Excel. Procedury czytające dane korzystają z technologii OLE, która umożliwia posługiwanie się przy rozpoznawaniu zawartości arkuszy procedurami programu Excel. 
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Dane czytane będą z arkusza ustawionego jako aktualny w momencie zapisywania dokumentu do pliku.

Dane z wybranego pliku *.xls wczytywane będą do odpowiednich kolumn „Tabeli czynności”. Przewidziane są do wypełnienia cztery kolumny:

· Nazwa czynności,

· Jednostka miary,

· Obmiar czynności,

· Cena jednostkowa czynności.

Obowiązkowo musi być wczytywana nazwa czynności. Pozostałe dane mogą być wczytywane opcjonalnie. 

Każdej danej należy wskazać kolumnę w arkuszu Excela, z której ma być czytana.  

Zasada rozpoznawania wierszy jest taka, że czytany jest wiersz, w którym we wszystkich wskazanych kolumnach program rozpozna odpowiedni format komórki. Dla nazwy czynności i jednostki miary jest to tekst, a dla obmiaru i ceny jednostkowej liczba. W przypadku  rozpoznania co najmniej jednego formatu niezgodnego z oczekiwanym wiersz będzie pominięty.
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Opcja „Utwórz i przypisz pozycję kosztorysową do czynności” powoduje automatyczne utworzenie pozycji kosztorysowej dla każdej wczytywanej czynności i przypisanie jej do tej czynności. W utworzonej pozycji przepisana jest nazwa czynności, obmiar i jednostka miary. Pozycję tą tworzy się w celu umożliwienia przypisywania nakładów do czynności (przypominam, że nakłady przypisywane są do czynności jedynie za pośrednictwem pozycji kosztorysowych). 

W okienku zamieszczone są trzy opcje programu, które mają znaczenie przy układaniu harmonogramu z wykorzystaniem danych kosztorysowych. Opcje te rozmieszczone są też w innych częściach programu, ale w tym okienku zamieszczone są dla przypomnienia i łatwego do nich dostępu. Odpowiednio zalecane jest ustawienie na: „Słabe”, „Tak” i „Nie” (jak na rysunku).

Zapisywanie danych kosztorysowych w formacie *.ath

Dane kosztorysowe (kosztorys) dostępne w PLANIŚCIE można zapisać do osobnego pliku w formacie *.ath. Daje to możliwość odczytania tych danych w programie kosztorysowym posługującym się tym formatem. Polecenie Zapisz kosztorys jako... znajduje się w menu Plik.

10. Narzędzia

Przeszacowania inflacyjne
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Okienko do wstawienia procentów miesięcznej inflacji można wywołać klikając na poleceniu Przeszacowania inflacyjne znajdującym się w menu Narzędzia.

Po włączeniu opcji Inflacja na wykresie wykresy nakładów z grupy WARTOŚCI będą powiększone o wartości wynikające z przeszacowania inflacyjnego.

Ilość miesięcy w tabelce ustalana jest automatycznie na podstawie czasu trwania przedsięwzięcia.

W tabelce wszystkie wartości mogą być podane dla każdego miesiąca osobno (opcja Pokaż dla każdego miesiąca) lub narastająca. (opcja Pokaż narastająco).

Po kliknięciu prawym klawiszem na tabelce pojawi się menu, które umożliwia wydruk tabeli lub eksport danych do Excela.

Do widocznych  wartości można dodać wartości czynności hamakowych (opcja Dodaj czynności hamakowe) lub ich nie dodawać (opcja Bez czynności hamakowych).
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Okienko z opisami znaczników

Znacznik może być wykorzystany jako dodatkowy opis czynności. Każdy znacznik składa się z trzech elementów. Każdy element znacznika może przyjmować dowolny znak z alfabetu (przy czym rozróżniane są małe i duże litery) oraz cyfry od 0 do 9.

Wprowadzanie znaczników do czynności możliwe jest :

1. przez wpisanie znaku w kolumnie Znacznik w „Tabeli czynności”,

2. za pomocą techniki złap – przenieś – upuść, łapiemy za znak na liście znaczników w okienku Opis znaczników i upuszczamy w „Tabeli czynności” w wierszu, w którym wpisana jest czynność.
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Podwójna numeracja dla czynności krojonych.
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Podwójna numeracja dla czynności pokrojonych działa poprawnie tylko dla sposobu numerowania czynności oznaczonego numerem 0 oraz 1. 
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11. Dane z kosztorysów

Pomocnicze okienko „Pierwszy harmonogram”.

 Okienko „Pierwszy harmonogram” ukazuje się po wczytaniu kosztorysu. Może utworzyć czynności z pozycji kosztorysowych lub z elementów scalonych. Może też - przy włączonej opcji „Wpisać i obliczyć” - wpisać zatrudnienie do każdej czynności na pierwszej zmianie i obliczyć dla każdej czynności czas jej trwania (na podstawie ilości roboczo-godzin pobranych z kosztorysu oraz przyjętego zatrudnienia i założonej ilości godzin pracy w ciągu pierwszej zmiany).

Po włączeniu opcji „wybierz pozycje” ukazuje się okienko, w którym można wybrać pozycje (elementy scalone lub klucze wykonawcze) tworzące następnie czynności.
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Okienko „Pierwszy harmonogram” może być też wywołane z menu Kosztorys za pomocą poleceń „Przepisz pozycje kosztorysowe do czynności” lub „Przepisz elementy scalone do czynności”.

Podział kosztorysu na elementy
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Z punktu widzenia po​trzeb programu PLANISTA przydatność rozróżniania elementów ujaw​nia się w przypadku, gdy w kosztorysie występowały różnice w kalku​lacji dla poszczególnych elementów i jednocześnie zachodzi koniecz​ność właściwego odwzorowania w programie PLANISTA wartości całkowitej dla wszystkich pozycji kosztorysowych.
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Do uzupełnienia podziału kosztorysu na elementy służy tabelka o nazwie Tabela elementów scalonych. Wywołuje się ją z menu Koszto​rys po kliknięcie na poleceniu Tabela elementów scalonych.

Kliknięcie na klawiszu Usuń usuwa element, w którego wierszu znajduje się aktywna komórka (z wyróżniającym tłem).

Kalkulacje

Każdy element ma swoją własną strukturę narzutów. Wywołanie okienka do ustalania kalkulacji następuje po kliknięciu na menu „Kosz​torys”, a następnie „Kalkulacje”.

W programie przyjęto możliwość podziału:

· robocizny - na dwa typy, 

· sprzętu - na trzy typy,

· materiałów - na sześć typów.

W tabelce można wpisać nazwy narzutów oraz wartość procentu, według którego liczona będzie wartość danego składnika kosztów. 
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W każdym wierszu zaznaczyć można składniki kosztów opisane w nagłówku: "R1..R2", "M1..M6", "S1..S3" oraz "N0..N8". Zaznaczenie to - lub jego skasowanie - następuje po kliknięciu lewym klawiszem myszki na przecięciu odpowiednich kolumn i wierszy. Widoczne jest przez jako umieszczony w odpowiednim miejscu krzyżyk.

W każdym wierszu dodane zostaną do siebie wartości zaznaczonych składników kosztów i pomnożone przez występującą w wierszu wartość procentu. 

Wynik tych operacji dla każdego wiersza podany zostanie w kolum​nie „Wartości”. Wartości robocizny, materiałów i sprzętu zawartych w kosztorysie podane są pod tabelką. 

 Wartość całkowita elementu jest sumą wszystkich składników kosztów. 

Przykład

W powyższym przykładzie widoczna jest kalkulacja dla elementu 1 zawierającego pozycje kosztorysowe od 1 do 55

Wiersz 0 : 

40% narzutu od robocizny  7693,45 x 0,40 = 3077,38

Wiersz 1 : 

40% kosztów zakupu materiałów własnych  14329,32 x 0,40 =5731,73

Wiersz 2 :

30% zysku od:

· robocizny, 

· materiałów własnych, 

· sprzętu,  

· narzutu od robocizny

(7693,45  +14329,32  +1751,90 +3077,38) x 0,30 = 8055,61 zł

Wartość całkowita elementu 1 jest sumą następujących wartości:  Wiersz 1+ Wiersz 2 + Wiersz 3 + Robocizna + Materiały własne + Ma​teriały inwestora + Sprzęt = 40700,11 zł.
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Kliknięcie na przycisku powoduje przeniesienie do następnego elementu wielkości wpisanych procentów i wstawionych krzyżyków.
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Kliknięcie na przycisku powoduje przeniesienie do wszystkich elementów wielkości wpisanych procentów i wstawionych krzyżyków widocznych na elemencie na którym zostało wykonane to kliknięcie.

Możliwość pełnej modyfikacji danych kosz​torysowych

Dostęp do danych kosztorysowych możliwy jest za pomocą komend menu Kosztorys. [image: image203.png]Tabela elementéw scalonych =10/ x|
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Okienko Pozycje kosztorysowe wywoływane jest poleceniem Lista pozycji kosztorysowych z nakładami rzeczowymi.  W okienku tym widoczna jest lista pozycji wraz z nakładami. Na pasku narzędzi w tym okienku zawarte są przyciski, za pomocą których  można dokonywać różnych modyfikacji danych zawartych w kosztorysie. 

Każdy przycisk ma przypisaną podpowiedź (dymek - widoczny przez chwilę), którego treść zamieszczona jest też na pasku stanu przez cały czas, gdy kursor znajduje się nad przyciskiem. 
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W dolnej części okienka widoczny jest pasek, na którym zamiesz​czony jest numer aktualnie wybranej pozycji (pozycję wybiera się po​przez kliknięcie na niej lewym klawiszem myszy), ilość pozycji koszto​rysowych zapisanych na liście oraz wartości R,M,S dla całego koszto​rysu.
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Nakład do pozycji można dopisać przenosząc z ogólnej listy nakła​dów metodą „złap ciągnij i upuść” lub, – jeżeli nakład jeszcze nie wy​stępuje – przez dopisanie nowego nakładu od ogólnej listy a następnie przydzielenie go do pozycji. 

Po kliknięciu na przycisku Nakład pojawi się okienko Nakłady rze​czowe w kosztorysie z listą nakładów występujących już w kosztorysie i ustawi się obok okienka Pozycje kosztorysowe. 

Po przeniesieniu nakładu do pozycji kosztorysowej metodą „złap ciągnij i upuść” pojawi się okienko Dodanie nakładu do pozy​cji, w którym należy wpisać wartość ilości lub normy tego nakładu. W okienku tym można też określić typ nakładu. Po kliknięciu na klawiszu „OK” program wpisuje nakład do pozycji kosztorysowej. 
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Po kliknięciu na przycisku Nowy nakład pojawia się okienko umożli​wiające dopisanie nowego nakładu do ogólnej listy na​kładów. W okienku tym można wpisać nazwę nakładu, określić, do której grupy R,M,S na​kład będzie nale​żał, określić jed​nostkę i cenę nakładu. Indeks będzie przydzielony domyślnie. Można też nadać własny indeks, przy czym należy zachować zakresy wartości. Dla robocizny w zakresie 1..999, dla sprzętu w zakresie 1000..999999 i dla materiałów 1000000..99999999. Po kliknięciu na przycisku „OK” nakład zostanie dopisany do ogólnej listy nakładów i automatycznie wywołane zostanie okienko Dodanie nakładu do pozycji (opisane wyżej).

Klawisz opisany jako „Edycja pozycji kosztorysowej” leżący na pasku narzędzi wywołuje okienko Edycja pozycji kosztoryso​wej, w którym można: 

· w polu „Nazwa” zmienić treść nazwy pozycji kosztorysowej, 
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w polu „Obmiar” zmienić obmiar pozycji,

· w polu „Jednostka” zmienić jednostkę obmiaru pozycji przez wpisanie nowej jednostki lub przez wybranie jej z listy jednostek. Listę jednostek można rozwinąć po kliknięciu na przycisku oznaczonym trzema kropkami,

· w polu „Cena jednostkowa” wpisać wartość jeżeli w pozycji kosztorysowej nie występują nakłady, jeżeli nakłady występują to cena jednostkowa zostanie wyliczona,

· w polu „Opis” można zamieścić dodatkowy opis pozycji,

· w kolumnie „Ilość” można wpisać nową ilość nakładu w pozycji (norma zostanie wyliczona przez podzielenie ilości nakładu przez obmiar pozycji),

· w kolumnie „Norma” można wpisać nową normę nakładu w pozycji (ilość zostanie wyliczona przez pomnożenie normy przez obmiar pozycji),

· po kliknięciu na przycisku Kasuj nakład wskazany nakład zostanie usunięty w całości z pozycji.

Po kliknięciu na przyciskach ze strzałkami w lewo lub w prawo przejść można w tym okienku do poprzedniej lub następnej pozycji kosztorysowej. 

Po kliknięciu na przycisku „Pokaż ten nakład na liście nakładów” otworzone zostanie okienko Nakłady rzeczowe w kosztorysie.
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Klawisz Podział pozycji leżący na pasku narzędzi wywołuje okienko „Podział pozycji kosztorysowej na dwie części”. Dzielić pozycję można poprzez podanie obmiaru albo podanie procentu, w którejkolwiek z dzielonych części. Wprowadzenie jednej z tych war​tości automatycznie modyfikuje pozostałe. Suma obmiarów nowych pozycji musi być równa obmiarowi dzielonej pozycji.

Skasowanie pozycji kosztorysowej możliwe jest jedynie poprzez kliknięcie na przycisku opisanym jako „Kasowanie wskazanej pozycji kosztorysowej”.

Klawisz opisany jako „Przesunięcie wskazanej pozycji kosztory​sowej” leżący na pasku narzędzi otwiera okienko Przesuwanie pozycji.... W tytule okienka zawarty jest numer pozycji, którą należy przesunąć. Nowy numer miejsca, na które należy przesunąć pozycję należy wpi​sać w okienku „Nowa pozycja”. Po kliknięciu na klawiszu „OK” przesunięcie zostanie dokonane.
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Po kliknięciu na poleceniu Lista nakładów rzeczowych w kosztorysie z menu głównego Kosztorys pojawi się okienko zatytułowane Nakłady rzeczowe w kosztorysie. W okienku tym znajduje się lista wszystkich nakładów rzeczowych zawartych w kosztorysie. Utworzenie tej listy i jej posortowanie wynika z faktu przyjęcia w programie trzech kryteriów rozróżniania nakładów: 

· indeks,

· jednostka miary,

· cena.

Z tak ustalonych kryteriów wynika, że dla wpisania w pozycji tego samego nakładu ale wyrażonego w dwóch różnych cenach (np. nakład kupiony został w dwóch partiach po różnych cenach) należy dopisać nowy nakład z tą samą nazwą, indeksem i jednostką miary ale z różna ceną.
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Dla dopisania nowego nakładu do listy nakładów należy kliknąć na klawiszu opisanym jako „Nowy nakład” leżącym na pasku narzędzi. W wyniku tego po​jawi się okienko Nowy nakład (opisane wyżej). 

Na liście nakładów rzeczowych można zmieniać dane zawarte w kolumnach zamalowanych na biało. Po wejściu w tryb edycji (przez kliknięcie na danej komórce) można zmienić nazwę nakładu, jego cenę, jednostkę miary lub sposób zużywania. Zmiany dotyczyć będą wszyst​kich pozycji kosztorysowych, w których dany nakład występuje.
Po kliknięciu na poleceniu Jednostki... w menu Kosztorys pojawi się okienko Jednostki, z listą zapamiętanych jednostek. Program PLANISTA umożliwia zakładanie zbioru jednostek, którymi można posługiwać się przy modyfikacji danych kosztorysowych. Do listy można dopisywać nowe jednostki i kasować niepotrzebne. 

Dopisywanie możliwe jest po kliknięciu na przycisku „Nowa”. Po​każe się okienko Nowa jednostka, w którym można wpisać nazwę jed​nostki i jej kod. Po otworzeniu okienka kod przyjmuje domyślne duże wartości. Nazwę jednostki można zmienić edytując ją w kolumnie „Na​zwa”. 

Jednostki na liście mogą być posor​towane według nazwy lub kodu. Sposób sortowania należy ustawić w polu „Sor​tuj wg” klikając na opcji „nazwy” lub „kodu”.

Pozycje kosztorysowe

Kasowanie pozycji kosztorysowych
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Po kliknięciu prawym klawiszem myszy w oknie Pozycje kosztorysowe pojawi się menu z dodatkowymi poleceniami. Polecenie Usuń wszystkie pozycje usuwa cały kosztorys, polecenie Usuń pozycje nie przypisane do czynności usuwa pozycje nie przypisane do żadnych czynności (mogą to być np. niepotrzebne już pozycje). 

Automatyczne tworzenie i dopisywanie pozycji kosztorysowych do czynności
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Automatyczne tworzenie pozycji kosztorysowych i dopisywanie do czynności ma zastosowanie w tych szczególnych przypadkach gdy nie pracujemy w oparciu o przeczytany kosztorys lub występują czynności bez przypisanych pozycji kosztorysowych a chcemy: 

· przypisywać tym czynnościom nakłady, 

· wykorzystywać moduł „Rozliczenia” do rozliczania tych czynności.

Omawiane funkcje wywoływane są poleceniem Przenieś wartość całkowitą czynności do pozycji kosztorysowej w menu Kosztorys. 

Przy zakładaniu pozycji kosztorysowych domyślnie wpisywany będzie obmiar równy jeden oraz nazwa pozycji kosztorysowej przyjmować będzie nazwę czynności, której jest przypisywana.

Możliwość zmiany jednostek miary nakładu

[image: image215.png]Files of type:

[Microsoft Access Databass (*.mdb)

[Tompiates (-.mpt)
Werkspaces (o)

etz Excribante ()

et (Tab delimited) (* bet) i




Zmiany jednostek nakładu można dokonać w okienku Nakłady rzeczowe w kosztorysie. W kolumnie Jedn.m. należy wpisać nową jednostkę. Po jej zatwierdzeniu klawiszem Enter pojawi się okienko Zmiana jednostki. W okienku tym należy wpisać wielkość przeliczeniową dla zamienianych jednostek. 

Po kliknięciu na przycisku OK. nastąpi przeliczenie ilości i ceny nakładu tak aby wartość nakładu nie uległa zmianie.

Sposoby dopisywania nowej własnej pozycji kosztorysowej

Niżej opisane zmiany ułatwiają przypisywanie nakładów do czynności w przypadku gdy nie jest jeszcze przypisana do czynności żadna pozycja kosztorysowa. 

Na pasku narzędzi w oknie „Pozycje kosztorysowe” znajduje się przycisk „Nowa pozycja”. Przyciskiem tym wywołuje się okienko „Nowa pozycja kosztorysowa”.
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Inne sposoby wywoływania okienka „Nowa pozycja kosztorysowa.”
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Po kliknięciu na przycisku „Zatwierdź” w okienku „Nowa pozycja kosztorysowa” pojawia się okienko „Edycja pozycji kosztorysowej”, w którym wypełniamy poszczególne pola okna oraz wstawiamy nakłady. Jeżeli dany nakład występuje na ogólnej liście nakładów w kosztorysie to można wywołać listę wszystkich nakładów i metodą „złap-przenieś-upuść” przypisać nakład do danej pozycji.  Przycisk „Utwórz nowy nakład” pozwala zdefiniować nakład, którego nie ma jeszcze na ogólnej liście nakładów i jednocześnie przypisać do danej pozycji.
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Przycisk Kopiuj nakłady z ... otwiera okienko „Kopiowanie nakładów”, w którym należy wpisać nr pozycji kosztorysowej, z której nastąpi kopiowanie listy nakładów zawartych w tej pozycji. 

Kopiowane będą:

· nazwa nakładu,

· indeks nakładu,

· jednostka miary nakładu,
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norma zużycia nakładu. 

Ilość każdego nakładu w nowej pozycji obliczana będzie jako iloczyn normy zużycia i obmiaru pozycji. 

Wartość każdego nakładu obliczana będzie jako iloczyn ilości nakładu i ceny nakładu. 

Aktualizowanie kosztorysu 

Aktualizowanie kosztorysu w programie Planista polega na porównaniu kosztorysu, który znajduje się już w programie z jego nową postacią zaktualizowaną w programie kosztorysowym. Operacja aktualizacji możliwa jest przy czytaniu i aktualizowaniu kosztorysu z formatu *.ath. W tym formacie zapisywane są przez program kosztorysowy numery identyfikacyjne każdej nowej pozycji kosztorysowej umożliwiające następnie jej rozpoznanie w programie Planista. 

Operacja aktualizacji wywoływana jest poleceniem Aktualizuj kosztorys (.ath) znajdującym się w menu Plik. Po kliknięciu na tym poleceniu wywoływane jest okienko służące do wyboru pliku a następnie wywoływane jest okienko z listami pozycji kosztorysowych. 

W okienku znajdują się trzy listy: 

1) dotychczasowa lista pozycji kosztorysowych, 

2) lista nowych pozycji, 

3) lista pozycji nie występujących w zaktualizowanym kosztorysie.
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Lista nowych pozycji może zostać opcjonalnie dopisana w całości do istniejącego w Planiście kosztorysu. Dopisanie to nastąpi na końcu istniejącej listy.

Pozycje występujące w Planiście a nie występujące w nowym kosztorysie można opcjonalnie:

1) usunąć w całości z kosztorysu;

2) usunąć jedynie przypisania tych pozycji do czynności;

3) pozostawić stan taki jaki istnieje  nie dokonując żadnych operacji na tych pozycjach.

12. Nakłady z kosztorysu

Kolumny w tabelce z listą nakładów
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Kolumna  Il.pk. podaje w ilu pozycjach kosztorysowych zawarty jest każdy nakład. Kolumna Typy podaje listę typów nakładu do jakich jest zakwalifikowany każdy nakład.

Zasady dodawania nakładu do czynności

Nakład dodawany do czynności tak naprawdę dodawany jest do pozycji kosztorysowej związanej z daną czynnością. 

Może być dodany do pozycji już istniejącej lub może być dodany do nowej pozycji kosztorysowej utworzonej automatycznie i automatycznie powiązanej z czynnością. 

 Może być dodawany nowy nakład, który należy przed dodaniem zdefiniować lub może być dodany nakład już wcześniej zdefiniowany i wpisany na ogólną listę nakładów. 
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Jeżeli chcemy przydzielić nakład rzeczowy (np. materiał) do czynności, do której nie są przydzielone żadne pozycje kosztorysowe to program automatycznie:

· utworzy nową pozycje kosztorysową z domyślną nazwą „Domyślna pozycja dla czynności ...” oraz z obmiarem równym jeden,

· przydzieli nakład do utworzonej pozycji kosztorysowej,

· przypisze utworzoną pozycję do czynności.
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Widoczna na rysunku poniżej czynność nr 26 o nazwie „Nowa czynność” nie ma przypisanych pozycji kosztorysowych. Jeżeli chcemy związać z tą czynnością nakład -np. OŚCIEŻNICE STAL MALOWANE DWUKROT. (nakład nr 42 na liście nakładów rzeczowych w kosztorysie) - to należy:

· wywołać okienko Nakłady rzeczowe w kosztorysie,

· chwycić numer nakładu widoczny w kolumnie „Nr” (tzn. wcisnąć lewy klawisz myszy - nad tą kolumną kursor przyjmuje kształt rączki z wyciągniętym palcem),

· przesunąć kursor nad nazwą czynności w „Tabeli czynności”,
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puścić klawisz nad nazwą czynności w „Tabeli czynności.

Po puszczeniu klawisza pojawi się okienko Dodanie nakładu do pozycji.

W okienku tym należy zdecydować, czy będziemy podawali całkowitą ilość nakładu (opcja Ilość), czy jego normę zużycia (opcja normę). 

Poniżej widać w kolumnie „Pozycje kosztorysowe”, że do czynności nr 26 program przydzielił utworzoną przez siebie pozycje kosztorysową nr 110.

W okienku Edycja pozycji kosztorysowej widać całą treść utworzonej automatycznie nowej pozycji kosztorysowej.

Jeżeli do czyn​ności przypisana jest tylko jedna pozycja kosztory​sowa, wcześniej utworzona auto​matycz​nie, to przy kolejnym dopisy​waniu nakładu do czynności nakłady dopisywane będą do tej pozycji kosztoryso​wej.

Nakłady stałe
Nakład stały jest to nakład, którego ilość zużycia zdeklarowana w danej pozycji kosztorysowej jest stała. Nie jest przeliczana przez obmiar i normę zużycia. Dla zachowania spójności danych norma zużycia jest równa ilości zużycia danego nakładu. Cechę nakładu stałego nadaje się w oknie „Edycja pozycji kosztorysowej”.
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13. Zasoby niezużywalne i pracownicy indywidualni. 

Definiowanie zasobów i pracowników
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Polecenie „Zasoby niezużywalne w pliku” znajdujące się w menu „Narzędzia” wywołuje okienko z listą zasobów. W okienku tym można dopisywać nowe zasoby, zmieniać lub kasować już wpisane. Listę zasobów można zapisać do osobnego pliku klikając na przycisku „Zapisz”. Lista zasobów zostanie zapisana do pliku o rozszerzeniu *.zas. Przy tworzeniu nowego harmonogramu można wczytać tak zapisaną listę do okienka klikając na przycisku „Wczytaj”.

Podobnie definiuje się pracowników w okienku „Pracownicy” wywoływanym poleceniem „Pracownicy w pliku”. Listę pracowników można zapisać do pliku o rozszerzenie *.prc.

Przydzielanie zasobów i pracowników do czynności

Przydzielanie zasobów do czynności odbywa się w okienku „Cechy czynności” na zakładce Zasoby.

Przydzielanie pracowników do czynności odbywa się w okienku „Cechy czynności” na zakładce Pracownicy.
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Kontrola zapotrzebowania na zasoby i pracowników
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Mechanizm wykrywający przekroczenia zapotrzebowania na poszczególne zasoby niezużywalne lub pracowników powyżej limitów ich dostępności uaktywniany jest  przy włączonym wykresie dla zasobów niezużywalnych lub pracowników. 

Mechanizm ten może działać na bieżąco, co oznacza, że włącza się po dokonaniu każdej zmiany na harmonogramie 

Po wyłączeniu opcji pracy bieżącej uruchamia się każdorazowo po kliknięciu na przycisku. 
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Jeżeli dla danego zasobu wybranego na wykresie włączymy przycisk „>0” to na wykresie pozostaną wyłącznie czynności, do których przypisany został dany zasób lub pracownik. Tym samym otrzymamy harmonogram pracy danego zasobu lub pracownika.
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14. Raporty do Excela. 

Raport na dany dzień i dane z Tabeli czynności 
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Raport na dany dzień pokazuje trzy rodzaje informacji: 

1) planowane wykonanie poszczególnych czynności do danego dnia wskazanego na zakładce „Ustawienia ogólne”,

2) rzeczywiste wykonanie wpisane w uproszczonej rejestracji postępu robót,

3) różnice w planowanym a rzeczywistym wykonaniu poszczególnych czynności.

Dla czynności zwykłych każdy rodzaj informacji może być wyrażony w: 

1) wartości całkowitej robót, 

2) obmiarze czynności, 

3) procentach. 

Natomiast dla czynności zbiorczej jedynie w wartości całkowitej. 

Dane z Tabeli czynności mogą dodatkowo opisywać raport. 

Wybór danych przenoszonych do raportu możliwy jest na zakładce „Tabeli – wybór danych”.  
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Na zakładce „Wykresy” można włączyć opcje „Eksportuj wykres” oraz wybrać dane, na podstawie których zostanie on sporządzony na osobnym arkuszu. 

Dane mogą dotyczyć całego harmonogramu (opcja „Wykres dla sum całości”) lub dla wskazanych czynności zbiorczych (opcja „Wykres dla sum czynności zbiorczych”).

Przycisk „Zaawansowane” otwiera okienko, w którym można opisać oś |X i oś Y, określić położenie legendy oraz wybrać postać graficzną wykresu.
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Te same dane na wykresach można przedstawić w dwojaki sposób wybierając „Wartości” lub „Czynności zbiorcze” jako serie. Ich nazwy pojawią się w legendzie wykresu. Dane do wykresów, tak jak do raportu tabelarycznego, pobierane zostaną z czynności przefiltrowanych na harmonogramie. Daje to możliwość tworzenia osobnych raportów np. dla podwykonawców.  
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Okresowe zestawienia nakładów rzeczowych  
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15. Komunikacja z Ms Project. 

Eksport harmonogramu do Ms Project
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Po wybraniu polecenia „Wersja 200x” pojawi się okienko służące do wyboru formatu pliku, w którym zapisany zostanie harmonogram (przy wyborze polecenia „Wersja 98” okienko to nie pojawi się). 

Format *.plm umożliwia przenoszenie do Ms Project nakładów rzeczowych R, M, S, związanych z czynnościami (zawartych w pozycjach kosztorysowych przypisanych do czynności). Odczytanie tego formatu w Ms Project możliwe jest jedynie poprzez odpowiednie makro (patrz rozdział „Dodanie makra do programu MS Project”).
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Format *.mdb umożliwia przenoszenie harmonogramu lecz bez nakładów R, M, S (jedynie wartość całkowitą czynności). Format ten można odczytać w Ms Project standardowymi procedurami tego programu z menu „Plik”. Należy jedynie w okienku „Open” wskazać ten format.

Po wybraniu polecenia „Wersja 98” zapis harmonogramu możliwy jest jedynie do formatu *.mdb (bez nakładów rzeczowych). 

[image: image255.png]Dostgne satonaris i
Zracon T

X Ui 8 Eani

Sooni | Xeni |





Uwaga. Forma zapisu danych do wersji 98 i 200x jest różna. W związku z tym nie jest możliwe odczytanie w Ms Project danych zapisanych do wersji 98 w wersji 200x i odwrotnie.
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Import harmonogramu z Ms Project

Program PLANISTA czyta wyłącznie harmonogramy zapisane w Ms Project w formacie *.mdb (pliki zapisane w formacie *.mdb przez PLANISTĘ nie są przez PLANISTĘ  czytane). 

Dodatkowym warunkiem przeczytania przez PLANISTĘ  pliku *.mdb jest zamieszczenie w nim tylko jednego harmonogramu (Ms Project umożliwia zapisywanie w jednym pliku wielu harmonogramów). 

Aby przeczytać harmonogram zapisany w tym formacie należy w menu „Plik” wybrać polecenie „Import harmonogramu”, a następnie wskazać polecenie „z Ms Project”. Program sam rozpozna pliki utworzone przez Ms Project 98 oraz Ms Project 200x i uruchomi właściwe procedury czytające. 
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Następnie w okienku „Otwieranie” należy wybrać odpowiedni plik i kliknąć na przycisku „Otwórz”.

Zakres eksportu danych z PLANISTY do Ms Project 98, 2000 i następnych wersji

Eksport danych przenosi:

1) datę rozpoczęcia oraz kalendarz przedsięwzięcia, tzn. układ dni wolnych i roboczych wspólny dla wszystkich zadań;

2) listę zadań z uwzględnieniem zadań zbiorczych dowolnego zagłębienia;

3) postęp robót wpisany do czynności zwykłych na zakładce „Rejestracja uproszczona”;

4) powiązania pomiędzy czynnościami, na podstawie których Ms Project wyznacza ścieżkę krytyczną,  z uwzględnieniem: 

a. rodzaju powiązania: 

· RZ to w Ms Project FS, 

· RR          -“-            SS, 

· ZZ           -“-           FF, 

· ZR           -“-          SF, 

· TT przenoszona jest jako RR lub ZZ w zależności od aktualnej relacji czasów trwania pomiędzy poprzednikiem a następnikiem; 

b. minimalnego czasu przesunięcia pomiędzy powiązanymi zadaniami z rozróżnieniem:

·  dni: 

· roboczych (oznaczonych w Ms P. jako „d”) lub 

· kalendarzowych (oznaczonych jako „ed”),

· przesunięcia zadanego jako:

· określona ilość dni (oznaczonych jako „d” lub „ed”) lub 

· wyliczanego na podstawie zadanego % czasu trwania poprzednika (przesunięcie oznaczone dodatkowo znakiem „%”).

5) wartość całkowitą czynności zwykłych (wartość ta

      zawarta będzie w komórkach kolumn „Cost” i „Fixed 

      Cost”).

Jeżeli harmonogram w PLANIŚCIE wykonany został w całości lub w części w oparciu o dane kosztorysowe, to do Ms Project 2000 i kolejnych wersji eksport danych z PLANISTY (jeżeli wybrana zostanie opcja eksportu z nakładami rzeczowymi) może przenieść dodatkowo: 

6) ogólną listę nakładów (R, M, S) przydzielonych do wszystkich zadań, a w szczególności:

a. nazwę nakładu, 

b. j.m., 

c. cenę; 
7) listy nakładów (R, M, S) przydzielonych do poszczególnych zadań zawierające: 

a. nazwę nakładu, 

b. j.m.,

c. ilość.

                 Wówczas dla tych zadań, które mają przypisane pozycje kosztorysowe, w komórkach kolumn „Cost” i „Fixed Cost” umieszczone zostaną następujące wartości:

· w komórkach kolumny „Cost” – wartość całkowita poszczególnych czynności; 

· w komórkach kolumny „Fixed Cost” – różnica pomiędzy wartością całkowitą poszczególnych czynności (pobrana z kolumny „Wart.całk.” z Tabeli czynności w PLANIŚCIE),  a łączną wartością nakłądów przypisanych do poszczególnych czynności, czyli:

Wart.całk.- (R+M+S). 

Funkcje opisane w punktach 6 i 7 wymagają zainstalowania w Ms Project dodatkowego makra dostarczanego przez producenta PLANISTY (makro rozpowszechniane jest bezpłatnie).

      Do Ms Projecta 98 przenoszone są wyłącznie wartości całkowite czynności. Umieszczane one są w komórkach „Fixed Cost”. Nakłady (R,M,S) i postęp robót nie są przenoszone.

Zakres eksport danych z Ms Project 98, 2000 i następnych wersji do PLANISTY.

Eksport danych przenosi:

1) datę rozpoczęcia oraz standardowy kalendarz przedsięwzięcia, tzn. układ dni wolnych i roboczych wspólny dla wszystkich czynności i nakładów;

2) listę zadań z uwzględnieniem zadań zbiorczych dowolnego zagłębienia;

3) postęp robót poszczególnych zadań wpisywany jest do „Rejestracji uproszczonej”;

4) powiązania pomiędzy czynnościami z uwzględnieniem:

a. rodzaju powiązania (FS to RZ, SS to RR, FF to ZZ, SF to ZR), 

b. minimalnego czasu przesunięcia pomiędzy powiązanymi zadaniami z rozróżnieniem:

-  dni: 

· roboczych (oznaczonych w Ms P. jako „d”) lub 

· kalendarzowych (oznaczonych jako „ed”),

-  przesunięcia zadanego jako: 

· określona ilość dni (oznaczonych jako „d” lub „ed”) lub 

· wyliczanego na podstawie zadanego % czasu trwania poprzednika (przesunięcie oznaczone dodatkowo znakiem „%”);

5) łączną wartość poszczególnych zadań, którą wpisuje w programie PLANISTA jako wartość całkowitą w  kolumnie „Wart. całk.” (w „Tabeli czynności”). 

Dodanie makra do programu MS Project

Uwaga: dodatkowe makra nie są potrzebne przy przenoszeniu harmonogramów do Ms Project 98 lub do przenoszenia harmonogramów do Ms Project 200x, w których nie chcemy zawrzeć nakładów R,M,S.

W pliku PLANISTA – Project 200x.bas. znajdują się dwa makra obsługujące przenoszenie danych pomiędzy programami PLANISTA i Ms Project.

Makro o nazwie Czytanie danych z PLANISTY umożliwia wczytywanie harmonogramów, zapisywanych przez PLANISTĘ z rozszerzeniem *.plm. W formacie związanym z tym rozszerzeniem muszą być zapisywane harmonogramy, jeżeli chcemy przenieść do Projecta nakłady rzeczowe związane z czynnościami.

W przypadku inicjowania Ms Projecta bezpośrednio z PLANISTY, makro to też inicjowane jest automatycznie.

Makro o nazwie Eksport do PLANISTY otwiera okienko dialogowe upraszczające zapisanie harmonogramu w formacie *.mdb (w formacie tym można też zapisać harmonogram z menu „File” programu). 

Instalowanie obu makr jednocześnie do programu Ms Project należy wykonać wg poniższego schematu.
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 Dodanie przycisku na pasku narzędzi wywołującego makro.

[image: image263.png]Edycia

Nazwa

[Fint

Dostepne operalory:

X Kasowarie

= Copmost
< € koloni ]

> kel

e € schowsj

o

Waunki

(] e | d oo 1]
T Znacamkt A M
2| | Znacmik2 8

[





[image: image264.png]Dostepne fiy:

2 T Now B Kord
™ 2 =
Xuwi | [ EiEwa

Stan pacaatkony:
€ caynnosci widoczne
caynnodci schowane

i X Aok





Dodanie ikonki do przycisku znajdującego się na pasku narzędzi.
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Warunkiem koniecznym przypisania ikonki do przycisku jest włączone okienko „Customize” (patrz poprzedni rozdział).

2. Należy kliknąć prawym klawiszem myszy na wskazanym przycisku na pasu narzędzi – pojawi się menu.

3. Kursor należy ustawić na poleceniu „Change Button Image” – pojawi się pole z ikonkami do wyboru.

4. Należy kliknąć lewym klawiszem myszy na wybranej ikonce – ikonka ta zostanie umieszczona na wskazanym wcześniej przycisku.

Uruchamianie makra
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16. Opis filmów instruktażowych. 

Filmy zamieszczone są na YouTube. Można je wywołać poprzez stronę www.planista.com.pl
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Prosty harmonogram bez kosztorysu

Czas trwania filmu:10min 25s

Zakres tematyczny filmu:

- specyfikacja prac wpisywana z klawiatury,

- układanie harmonogramu za pomocą myszki,

- wykres wartości pod harmonogramem,

- zmiana daty rozpoczęcia budowy,

- zmiana dnia wolnego na roboczy i odwrotnie,

- zapisane harmonogramu do pliku,

- czytanie harmonogramu z pliku.

Specyfikacja robót pobrana z kosztorysu

Czas trwania filmu: 7min 25s

Zakres tematyczny filmu:

- czytanie kosztorysu,

- automatyczne tworzenie czynności z elementów scalonych,

- wyznaczanie czasu trwania czynności,

- zmiana przypisania pozycji kosztorysowych do czynności,

- wpisanie kalkulacji do kosztorysu,

- przej?cie do układania harmonogramu.

Planowanie zapotrzebowania na nakłady

Czas trwania filmu: 8min 15s 

Zakres tematyczny filmu:

- podział nakładów na zużywalne i niezużywalne,

- nakłady z kosztorysu - zasoby zużywalne,

- warto?ci finansowe - zasoby zużywalne,

- definiowanie pracowników - zasoby niezużywalne,

- definiowanie maszyn i urządzeń - zasoby niezużywalne,

- zapisywanie zbioru zasobów niezużywalnych do pliku i czytanie z pliku,

- przypisywanie zasobów niezużywalnych do czynności,

- wykresy zapotrzebowania na zasoby,

- ostrzeżenie o przekroczeniu dopuszczalnego zapotrzebowania na zasoby niezużywalne.

Wydruki harmonogramu

Czas trwania filmu: 5min 25s

Zakres tematyczny filmu:

- elementy graficzne w oknie z harmonogramem,

- okno z podglądem wydruku harmonogramu,

- ustawienia systemowe,

- ustawienia własne,

- ustawienia grafiki harmonogramu,

- zapisywanie harmonogramu do plików graficznych.

Sposoby układania harmonogramu cz. 1.

Czas trwania filmu: 7min 50s   

 Zakres tematyczny filmu:  

 - funkcje kursora, 

- dwie funkcje zmieniające czas trwania czynności, 

- trzy funkcje przesuwające czynności na skali czasu, 

- pamięć zdarzeń na harmonogramie., 

Sposoby układania harmonogramu cz. 2.

Czas trwania filmu:  20min 30s  

 Zakres tematyczny filmu:  

- funkcja kursora poprzednik -> następnik, 

- okno "Cechy zależności", 

- typy zależności (RZ, RR, ZZ, ZR), 

- minimalne przesunięcie pomiędzy czynnościami, 

- praktyczne znaczenie określania zależności pomiędzy czynnościami, 

- kasowanie zależności, 

- okno "Cechy czynności", 

 - znaczenie daty wskazanej, 

 - zmiana dnia roboczego na wolny i odwrotnie, 

- zmiana daty rozpoczęcia budowy. 

Sposoby układania harmonogramu cz. 3.  

Czas trwania filmu: 11min 50s  

 Zakres tematyczny filmu:  

- interpretacja grafowa powiązań określonych pomiędzy czynnościami, 

- okno "Siatka zależności PERT", 

- graf skierowany bez pętli, 

- ścieżka krytyczna w grafie i na harmonogramie, 

- rezerwy czasu dla czynności nie leżących na ścieżce krytycznej, 

- okno "Opcje ustawienia elementów okna z harmonogramem", 

- blokada tworzenia pętli w grafie. 

Notatki

-----------------------------------------------

Zapis pokrojonej czynności w „Tabeli czynności”.





Krojenie czynności na harmonogramie.





Przy włączonej opcji „wypełnij czynności szablonem” program przy tworzeniu czynności pobiera dane z szablonu.
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Wybór treści zestawienia na zakładce „Wybór danych”. 





Ten krzyżyk oznacza, że do zysku dolicza się 30% narzutów od robocizny








Przycisk „Więcej danych” wywołuje okienko „Pozycje kosztorysowe -> czynności”, w którym można:


1) edytować szablon dla czynności, 


2)zdefiniować rodzaj zależności pomiędzy czynnościami (jed-nakowy dla wszyst-kich czynności),


3)wybrać określone tylko pozycje, z których będą utworzone czynności.
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Wykres narastająco – wywołuje wciśnięty przycisk „Nar.”. Wartość  skali na wykresie jest jednocześnie sumaryczną wartością nakładu.





Wykres dzienny.





Po zapisaniu harmonogramu program PLANISTA pyta, czy uruchomić program MS Project i wczytać do niego zapisany właśnie harmonogram.





Przycisk „L” wywołuje dostępną listę nakładów pieniężnych.
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W polu „Dane z Tabeli Czynności” można wybrać dwie dowolne kolumny z „Tabeli czynności” i określić ich szerokość w pikslach.





Kolumna z wartościami nakładu widocznego na wykresie. Jest widoczna (przy włączonej opcji) jedynie gdy włączony jest wykres.





Kolumna z wartościami opisującymi poziom zaawansowania w realizacji poszczególnych czynności.





Przycisk rozwija listę kolumn.





Domyślny kolor dla belek czynności zwykłych, które nie są pokolorowane własnym kolorem (każda belka może mieć swój indywidualny kolor ustawiany w cechach czynności na zakładce „Właściwości”.





Dwa sposoby zapisywania wartości na harmonogramie. 


Przy włączonej opcji „Wartości miesięczne nad belkami” wartości nakładu rozdzielane są proporcjonalnie na każdy miesiąc realizacji czynności. 








Regulowana wysokość belek i czcionki dla tekstów pisanych przy belkach czynności.





� EMBED PBrush  ���





Opcja użycia lub nie uproszczonego filtra „Czas”.





Kliknięcie na wciśniętym klawiszu wyłącza ten klawisz nie nadając innej funkcji kursorowi.





Wciśnięty przycisk wywołuje odpowiednią funkcję kursora.





Podwójna numeracja dla czynności krojonych widoczna jest po włączeniu opcji „ Krojone czynności numeruj podwójnie  ” na zakładce „Czynność” w okienku „Ustawienia”.
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Numeracja pokrojonych czynności w „Tabeli czynności”. Podobnie działa ta numeracja w oknie z harmonogramem.
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Wykres.





Kolejne klikanie na tym przycisku zmienia sposób numeracji czynności.





Włącza lub wyłącza opisy przycisków na paskach narzędzi.





Zredukowany pasek. Przycisk „+” zwija lub rozwija pasek.
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Wybór wielkości (rodzaju informacji) która będzie widoczna w kolumnie „Wykonanie”  i za belką czynności.





Data, wg której obliczany będzie planowany postęp robót.





Zaawansowanie widoczne za belką czynności.





Zaawansowanie widoczne w kolumnie.
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Wybór danych do wykresu dla sum z całego harmonogramu.





Wybór elementów formatowania tekstu i tabeli.





Wybór danych do raportu tabelarycznego.
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Wybór informacji w dymku.





Wybór sposobu przedstawiania zaawansowania robót.








Pasek „Harmonogram”.





Dodawanie wartości czynności hamakowych.
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Udostępnia  filtrowanie zaawansowane.





Otwiera okienko z opisami znaczników.





Włączony przycisk „Wiele” wywołuje w oknie „Podgląd wydruku” widok wszystkich kartek, na których rozmieszczony jest rysunek harmonogramu.





Pełne znaczniki kolorów oznaczają, że dany kolor będzie widoczny. Włączenie lub wyłączenie wypełnienia następuje zamiennie po kliknięciu lewym klawiszem myszy na znaczniku.





Opcja „Rysuj legendę” decydująca o tym ,czy legenda kolorów będzie widoczna, czy nie.





Wybieranie pliku *.bmp lub *.wmf, możliwe jest w okienku, które otwiera się po kliknięciu na przycisku „Wybierz z pliku”.





Logo umieszczone zostanie w lewym górnym rogu wydruku





Zaawansowanie robót widoczne w dymku podpowiedzi.





Pasek, który można przesuwać kursorem w lewo lub w prawo dla zmiany proporcji obu części tabeli.





Miejsce klikania dla zwiększenia (lub zmniejszenia) przerwy pomiędzy pierwszym, a drugim etapem.





Suma w kolumnie.





Suma w wierszu.





Wartość przypadająca na czynność w każdym miesiącu.
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Trzeci poziom.





Drugi poziom.
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Pierwszy poziom.
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Przyciski ze strzałkami służą do zmiany poziomu czynności zbiorczej.





Czynność zbiorcza na poziomie drugim.





Czynności zbiorcze na poziomie pierwszym.
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Okienko do wyboru pozycji kosztorysowej. Okienko to pokazuje się w przypadku gdy do czynności przypisanych jest więcej niż jedna czynność.
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Po kliknięciu na wąskim przycisku ze strzałką pojawi się menu. Zawiera ono dodatkowe opcje dotyczące listy nakładów rzeczowych. 
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Lista nakładów widoczna w dolnej części okna.


Okno to pojawia się po wciśnięciu przycisku „Koszt.”.
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Po wciśnięciu przycisku „Przenieś” pojawi się komunikat  z informacją o dalszym działaniu.





Należy włączyć opcje bloki i zaznaczyć blok czynności.
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Po wskazaniu wiersza (poprzez kliknięcie na nim – lecz nie na kolumnie z numerami czynności) pojawi się komunikat z zapytaniem o dalsze działanie:


przesunąć blok,


skopiować blok,


powtórzyć wskazanie miejsca dalszego działania,


anulować całą operacje.
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Po puszczeniu klawisza myszy nad wskazaną czynnością program zapyta się czy czynność przesunąć czy skopiować.





Należy ustawić kursor w kolumnie z numerami czynności – kursor przyjmie postać rączki.
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Kolumna „Zn.” Po skopiowaniu znaczników
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Kolumna „Zn.” po zaznaczeniu bloku komórek.





Kolumna „Zn.” przed zaznaczeniem bloku komórek.
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Suma kolumny.
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Polecenie „Po�każ podsumo�wanie kolumn w Tabeli Czynności”.
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W podręcznym menu w „Tabeli czynności” dodane zostały polecenia „Filtruj” i „Wyłącz filtrowanie”.
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W kolumnie „Nr” znajdują się przyciski zwijające lub rozwijające czynności zbiorcze.
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Współczynnik większy od 1 wydłuża czas pracy.





Współczynnik mniej-szy od 1 skraca czas pracy.
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Są to ci sami wykonawcy, którzy występują w module "Rejestracja postępu robót„.
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Lista ta pojawia się po kliknięciu na właściwym polu w kolumnie.








Miejsce klikania dla zwiększenia (lub zmniejszenia) przerwy pomiędzy drugim, a trzecim etapem.





Etap pierwszy





Etap drugi





Etap trzeci.





Przycisk „Etapy.”





Komunikat ten pojawia się, gdy uaktywnione zostanie pole w kolumnie „Czas” w ostatnim wierszu.





Przycisk „Wstaw etap na poz.” Wstawia etap przez rozsunięcie listy. Nowy etap ma domyślnie nadawany czas trwania 1 dzień i przerwę 0 dni od poprzedniego etapu.





Czynność „roboty ziemne” podzielona na etapy.





Polecenie „Wstaw …” dotyczy wiersza wyróżnionego w „Tabeli czynności”.





W menu „Czynność” znajdują się polecenia do wstawiania czynności zbiorczych i opisowych. 
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Przycisk do zmiany typu numeracji.





Czynność opisowa po wstawieniu.
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Wartość zapisana wyróżnionym kolorem. 
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Opcje przełączające sposób obliczania czasu trwania danej czynności znajdują się na zakładce Właściwości w oknie Czynność.
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Podwójne kliknięcie w kolumnie „TN” powoduje zmianę danego nakładu ze zwykłego na nakład stały i odwrotnie.





Wykres dziennych bilansów narastająco.





Przycisk „Zastosuj” pozwala narysować harmonogram z nowymi ustawieniami nie zamykając okienka. 
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Chwytamy lewym klawiszem myszy w kolumnie „Nr” właściwy nakład i przenosimy go do czynności.
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Zakładka „Logo” w oknie „Opcje ogólne” umożliwia: 


włączenie logo do wydruku (opcja „Rysuj logo firmy”),


określenie proporcji jego szerokości i wysokości,


wybór logo z pliku *.bmp lub *.wmf.





Wczytywanie danych z formatu Excela (*.xls) wywoływane jest poleceniem „Czytaj z formatu Excela” znajdującym się w menu „Plik”.





Kliknięcie na przycisku z nazwą opcji włącza lub wyłącza daną opcje.
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Kolumna do wpisywania wartości % inflacji





Przycisk Lista wywołuje okienko z listą nakładów z grupy  WARTOŚCI
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Okienko z opisami znaczników można wywołać po kliknięciu na poleceniu Opisy znaczników, które znajduje się w menu Narzędzia.





Przycisk „Czyść pamięć”.





Opcja rysowania niezgodności z datami charakterystycznymi dla czynności zbiorczych.
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Opis  znaczenia poszczególnych elementów  znacznika





Lista możliwych znaków dla każdego elementu znacznika





Listę znaczników można zapisać do osobnego pliku i ponownie wczytać przy tworzeniu nowego harmonogramu.
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Gdy kursor znajdzie się nad kolumną ze znacznikami to w dymku przy kursorze pojawi się opis wskazywanych przez kursor znaczników.


Ten sam efekt występuje w okienku z harmonogramem gdy włączone jest kolumna ze znacznikami.





Znaczniki opisujące poszczególne czynności.
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Omawiane polecenie.
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Nowa jednostka.





Wielkość przeliczeniowa dla jednostek.





Nastąpi zmiana ceny.





Nastąpi zmiana ilości.





Opcja „Wydruk czarno-biały”  zamienia wektorowy zapis harmonogramu na format *.bmp.





Wywoływany jest przyciskiem „Drukuj” z paska narzędzi okna z harmonogramem.
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Wykonawcę można wy-bierać z listy wykonawców. 





W „Tabeli czynności” doszła nowa kolumna „Wykonawca”. 
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W pasku narzędzi znajduje się przycisk, który rozwija listę możliwych powiększeń rysunku (pomniejszeń - przy wartościach mniejszych od 100%).





Dostępne w programie PLANISTA formaty , w których można zapisać obraz harmonogramu do pliku.





Następnie należy wskazać, czy eksport odbywa się do Ms Project w wersji 2000 i wyższych (polecenie „Wersja 200x”) czy w wersji 98 (polecenie „Wersja 98”).





Hasła zabezpieczające wprowadza się do pliku


w okienku „Dane harmonogramu” wywoływanym poleceniem „Informacje o pliku” znajdującym się w menu Plik.





Na zakładce „informacje” znajdują się dwa pola edycyjne służące do wprowadzania haseł.








Hasło do otwarcia blokuje wczytanie  pliku do PLANISTY.


Hasło do edycji umożliwia wczytanie - ale blokuje wprowadzanie jakichkolwiek danych lub poprawek do harmonogramu.





Wprowadzanie znaków haseł sygnalizowane jest gwiazdkami.





W okienku „Microsoft Visual Basic - ” należy kliknąć na poleceniu „Import File…” znajdującym się w  menu „File” tego okienka.





Należy wywołać (kliknąć) polecenie „Visual Basic Editor” z menu głównego „Tools” i rozwijanego polecenia „Macro”.





Okienko do wyszukiwania plików z rozszerzeniem *.mdb.





Belka czynności z zapamiętaną datą sugerowaną przyjmuje z lewej strony owalne oznaczenie.





W oknie „Cechy czynności” na zakładce „Terminy”  widać sugero-waną datę (data wskazuje rozpoczęcie czynności). Przyciskiem „Ustaw najwcześniej” można datę anulować i czynność ustawi się w najwcześniejszym możliwym terminie rozpoczęcia.





W kolumnach „Różnice..” wartości ujemne oznaczają opóźnienia a wartości dodatnie przyspieszenie prac.
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Polecenie „Etapy” w menu podręcznym w oknie ‘Harmonoram’.





Rysowanie położenia dat charakterystycznych na harmonogramie włącza się na zakładce „Grafika”.
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Nazwy nakładów można zmieniać
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Komunikat, który pojawi się w przypadku użycia polecenia „Czytaj z formatu Excela” i braku tego programu.





Okienko służące do wyboru pliku. Pojawia się po kliknięciu na poleceniu ”Czytaj z formatu Excela”.
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W przykładowym raporcie wartości zerowe nie zostały wyświetlone.





Oznaczenia dat i kwot przychodów i rozchodów.





Polecenie „Eksport harmonogramu” wywołuje dodatkowe menu, z którego należy wybrać polecenie


 „do Ms Project”.





Lista szablonów.





Przycisk powodujący dodanie na końcu listy czynności tylu  czynno�ści ile zadeklarowanych jest w polu powyżej.





Eksport harmonogramu z programu PLANISTA do programu MS Project możliwy jest poprzez wywołanie polecenia „Eksport harmonogramu” znajdującego się w menu „Plik”.





Nadawanie obmiaru  i  jednostki miary czynnościom.
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Łączna wartość robocizny 





Ilość przeczytanych pozycji kosztorysowych





Łączna wartość materiałów





Łączna wartość sprzętu
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Zaznaczenie przekro-czenia planowanego terminu zakończenia robót zawartych w czynności zbiorczej.





Ten krzyżyk oznacza, że do zysku dolicza się 30% narzutów od robocizny.





Wartość narzutu  wynosi  40% od robocizny.





Kopiuje układ kalkulacji do następnego elementu.





Suwak do przewijania elementów.





Wpisujemy nazwę czynności i  naciskamy klawisz „Enter”





Numer czynności





Dla przypisania pozycji kosztorysowych opisujących czynność klikamy lewym klawiszem myszy w kolumnie „Pozycje kosztorysowe”. Otworzy się okienko „Dopisanie  - kasowanie pozycji kosztorysowej”.





Pole do wpisania numerów pozycji kosztorysowych  wg podanego wzoru





Dopisanie następuje po kliknięciu na klawiszu „Dopisanie”.





Kasowanie ze zbioru pozycji kosztorysowych opisujących daną czynność następuje po kliknięciu na klawiszu „Kasowanie”.





Ilość dni roboczych na realizację czynności można wpisać ręcznie.





Czynność po zdefiniowaniu pojawia się też na harmonogramie





Okienko do zapisu na dysku harmonogramu w wybranym formacie.





Opcja automatycznego obliczania czasu trwania czynności jest włączona.





Obliczona ilość dni roboczych





Ilość roboczogodzin na wykonanie czynności





Ilość pracowników na pierwszej zmianie





Wybór formatu *.mdb  z listy dostępnych formatów w Ms Project.





Przycisk otwierający pole edycji z datą rozpoczęcia przedsięwzięcia





Dni wolne





Dni planu
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Obszar nagłówka harmonogramu





Ustawiona funkcja kursora.





Przesunięcie zakończenia czynności nr 2 na dzień 27.2.1999r.





Data dnia, nad którym położony jest kursor.





Dymek widoczny przy kursorze – może być wi�doczny lub nie w zależno�ści od ustawionej opcji.





Wybór grupy nakładów





Włączanie i wyłączanie wykresu





Suwak do wyboru nakładu z wskazanej grupy nakładów.





Ilość nakładu w dniu wskazywanym przez kursor





Wartość nakładu dla czynności.





Wpisanie nazwy nowej czynności





Plik z makrami pojawi się na liście i będzie dostępny w programie ( m.in. do edycji).





Czynność zbiorcza opisana jest tylko nazwą w „Tabeli czynności”.





Przycisk do zmiany numeracji czynności 





Kliknięcie w tej kolumnie wywołuje okienko Dopisanie – kasowanie pozycji kosztorysowej (do czynności).





Pole do wpisania numerów pozycji kosztorysowych  wg podanego wzoru





Dopisanie następuje po kliknięciu na klawiszu „Dopisanie”.





Kasowanie ze zbioru pozycji kosztorysowych opisujących daną czynność następuje po kliknięciu na klawiszu „Kasowanie”.





Lista pozycji kosztorysowych





Wciśnięty klawisz „Koszt.” Wywołuje listę pozycji kosztorysowych





Klawisz wywołujący listę z  opcjami pokazywania listy pozycji kosztorysowych





Pasek do zmiany proporcji okna





W okienku dialogowym należy wskazać plik „PLANISTA – Project 200x.bas” i kliknąć na przycisku „Otwórz”.





Trzy kolumny w „Tabeli czynności” stanowią wartości definiowane.





Kolejne kliknięcie w komórce tabeli powoduje wpisanie znaku „+”, następnie „-” i kolejne -brak znaku..





Po kliknięciu prawym klawiszem myszy można zmienić nazwę kolumny.





Zmienia sposób numeracji czynności: 0-pokazuje numery czynności, 1-pokazuje numery wierszy; istotne, jeżeli występują czynności opisowe.





Kolumna wygaszona w tabeli





Wybrana kolumna





Szerokość kolumny  w pikslach





Wybrana komórka





Numer wybranej czynności / ilość wszystkich czynności





Wywołuje okno podglądu graficznego wydruku tabeli





Przykładowy raport zapotrzebowania miesięcznego na materiały.
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Przycisk „ – do wykresu” wywołuje okienko z wykresem wykonanym dla wskazanego na liście nakładu.





Przycisk „L” wywołuje listę nakładów rzeczowych zebranych z wszystkich pozycji kosztorysowych przypisanych do czynności.





Przycisk „Narastająco”.





Przycisk „Większy od zera”.





Kliknięcie lewym klawiszem myszy zmienia dzień wolny na roboczy i odwrotnie.
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Kliknięcie na słowie „Rozpoczęcie” wywołuje kalendarz z otwartym polem do wpisania nowej daty rozpoczęcia.





Otwiera pole edycyjne umożliwiające wpisanie nowej daty rozpoczęcia przedsięwzięcia.
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Wartości % są wpisywane ręcznie





Nazwy narzutów są wpisywane ręcznie





Podwójne kliknięcie lewym klawiszem myszy w kolumnie „Poz.koszt.” wywołuje okienko umożliwiające przypisanie lub skasowanie przypisania pozycji kosztorysowych do danego elementu scalonego.





Pozycje kosztorysowe przypisane do poszczególnych elementów scalonych mogą zawierać się w dowolnych zakresach.





Pozwala utworzyć nową pozycje kosztorysową.





Otwiera okienko edycji pozycji kosztorysowej umożliwiające wprowadzanie zmian w pozycji





Lista osób, u których wystąpiło przekroczenie zapotrzebowania.





Pasek „Etapowe”.





Suma wartości przypadająca na poszczególne miesiące równa się sumie wartości wszystkich czynności  zwykłych.





Pozycja kosztorysowa bez nakładów





Dodaje nakład do pozycji z przenosząc z istniejącej listy nakładów





Dodaje nakład do pozycji przez tworze�nie nowego nakładu





Należy „złapać” nakład na numerze i przeciągnąć do pozycji





Należy zaznaczyć czy będzie wprowa�dzana wartość ilości czy normy nakładu





Rozwija listę typów nakładu.





Jeżeli w pozycji występują nakłady to cena jednostkowa jest wyliczona





Normę i ilość można zmieniać





Kasuje wskazany nakład z pozycji kosztorysowej





Dopisany nakład





Okno edycji pozycji kosztorysowej 
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Suma obmiaru obu części





Obmiar pierwszej części dzielonej pozycji





Procent obmiaru dzielonej pozycji przy�pa�dający na pierwszą część dzielonej pozycji 





Nazwy pozycji powta�rzają sie





Wartość nakładów widocznych na liście





Otwiera okienko Nowy nakład





Nakład z danej grupy widoczny na liście lub nie





Tryb pracy ustawiany jest w menu „Narzędzia”, na poleceniu „Ustawienia programu” i zakładce „Tryb pracy”. 





Wartość całkowita znajduje się na liście w wierszu nr 8.





Pole graficzne.
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Przycisk „Ponów”.





Funkcja pomocnicza przydatna przy przeglądaniu harmonogramu. 





Wyznacza w kolejności:


poprzednik


następnik.





Wyznacza w kolejności:


następnik


poprzednik.





Kasuje zależność pomiędzy dwoma wskazanymi czynnościami.
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Wybiera listę poprzedników lub następników





Wyróżniona czynność





Kasuje zależność pomiędzy czynnością będącą właścicielem zakładki czynnością wyróżnioną  z listy





Skok do zakładki wyróżnionej czynności
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Pole do wybierania nazwy czynności jako poprzednika lub następnika.
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Strzałki przy zależnościach





Opcja włączania strzałek.





Rezerwa globalna.





Rezerwa lokalna





Włączanie opcji pokazywania lokalnych rezerw czasu dla czynności na zakładce „Inf. PERT”.





Przycisk „Cofnij”.





Harmonogram widziany w Ms Project po  przeniesieniu z PLANISTY.





Harmonogram wykonany w PLANIŚCIE.





Uruchamianie makra poprzez kliknięcie na odpowiednim przycisku na pasku narzędzi.





Należy wybrać właściwe makro i kliknąć na przycisku „Run”.
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Znak „plus” i „minus” w nagłówku dotyczy rozwijania i zwijania wszystkich czynności podrzędnych





Czynności podrzędna schowane. Kliknięcie na znaku „plus” ponownie wywołuje czynności podrzędne





Polecenie „Kopiuj wskazaną kolumnę do...” pozwala na kopiowanie wskazanej kolumny liczbowej do jednej z trzech kolumn własnych.





Poleceniem „Macros” (Alt +F8) wywołuje się listę makr dostępnych w programie.





Wskazany przycisk.





Pole z ikonkami.





Polecenie  „Change Button Image”. 





Umieszczenie na wybranym pasku narzędzi przycisku wywołującego dane makro.





W celu umieszczenia nazwy makra na osobnym przycisku na odpowiednim pasku należy, techniką „złap, przenieś i upuść”, umieścić nazwę na odpowiednim pasku narzędzi.





Na zakładce „Commands” wskazujemy na liście „Categories:” (kliknięciem prawym klawiszem myszy) „All Macros”. 


W polu „Commands” pojawi się lista makr dostępnych w programie.





Polecenie „Customize…” wywołuje okienko „Customize”





Kliknięcie lewym klawiszem myszy na dowolnym pasku narzędzi wywołuje widoczne obok menu.





Wartości miesięczne.





Opis wykresu.
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Pasek „Zależności”.





Pasek „Funkcje kursora”.





W okienku „Nowa pozycja kosztorysowa” możemy jeszcze przed utworzeniem pozycji określić:


na jakiej pozycji na ogólnej liście pozycji kosztorysowych umieszczona zostanie aktualnie tworzona,


do jakiego elementu scalonego zostanie przypisana,


do jakiej czynności zostanie przypisana.








Okienko „Nowa pozycja kosztorysowa” może być też wywołane poleceniem „Utwórz i dodaj pozycję kosztorysowa” z menu podręcznego „Tabeli czynności”. Menu to wywoływane jest kliknięciem prawym klawiszem myszy. 


Wówczas pole „Wybór czynności” wypełnione zostanie automatycznie czynnością, na której wykonany został klik.





Podobne polecenie jak dla „Tabeli czynności” umieszczone jest w menu podręcznym harmonogramu. 





Wywołuje lub chowa wykres pod harmonogramem.





Komentarz.





Wartość skali na wykresie.





Przycisk „Pokaż na wykresie” wywołuje wykres ze wskazaną wartością.





Włącza widoczność wartości skali na wykresie.





Pasek narzędzi bez opisów.





Przycisk „Dodaj” wywołuje listę zasobów.





Przycisk „Edytuj” wywołuje okienko do zmiany ilości zasobu przydzielonego do czynności.





Po kliknięciu na przycisku „Wybierz” pojawi się okienko „Dodanie zasobu do czynności”.





W okienku tym należy określić ilość zasobu dodawanego do czynności (może to być też wartość ułamkowa). 





W przypadku wystąpienia przekroczenia zapotrzebowania na jakikolwiek zasób na wskazanym przycisku pojawiają się czerwone wykrzykniki. Kliknięcie na tym przycisku wywołuje listę nakładów, w których nastąpiło przekroczenie.





Postać przycisku przy włączonej opcji bieżącej kontroli przekroczenia zapotrzebowania na nakłady.





Przeciążenie zapotrzebowania oznaczone jest odrębnym kolorem.





Postać przycisku przy wyłączonej opcji bieżącej kontroli przekroczenia zapotrzebowania na nakłady.





Po kliknięciu na przycisku „L” pojawia się okienko (widoczne obok) z listą zasobów. Dla wskazanego w tym okienku zasobu można wywołać wykres jego zapotrzebowania. 





Lista zasobów, których zapotrzebowanie przekroczyło limit dostępności. 





Suwak „Dni”.





Przycisk „Dni”.





Przycisk przewijający harmonogram.





Kwoty miesięcznych bilansów przychodów i rozchodów.





Dla porównania przedstawiono ten sam model zilustrowany na harmonogramie.





Ciemnym kolorem wyróżniono ścieżkę krytyczna.





Model sieciowy przedsięwzięcia przedstawiony w postaci grafu skierowanego nie zawierającego pętli.





Zestawienia tabelaryczne dla wartości.





Opcja wyłączona.





Sygnalizacja trybu sprzężenia z kosztorysem.








Instrukcja 
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